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A. Tujuan

1. Pedoman Penyusunan RENSTRA
2. Tahapan yang dilakukan dalam penyusunan RENSTRA

B. Ruang Lingkup

Prosedur ini dipakai sebagai :
1. Tata cara dalam penyusunan RENSTRA
2. Proses pengolahan data dalam penyusunan RENSTRA

C. Referensi

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

2. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

3. Undang-undang Nomor  1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

4. Undang-undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional (SPPN);

5. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pendidikan
Nasional;

6. Peraturan Pemerintah No. 20 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja Pemerintah
(RKP);

7. Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan;

8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 33/PMK.02/2017 Tata Cara Revisi Anggaran
Tahun 2017 (Revisi DIPA 2017)

9. Peraruran Menteri Pendayagunaan aparatur negara dan reformasi birokrasi RI
Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah;

D. Istilah dan Definisi

Rencana Strategis (Renstra) Politeknik Negeri Lhokseumawe, akan dijadikan arah
dan panduan untuk pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Politeknik Negeri Lhokseumawe
dalam menjalankan Tri Darma Perguruan Tinggi untuk masa lima tahun ke depan.
Penyusunan Renstra PNL berpedoman pada Rencana Induk Pengembangan (RIP)
Politeknik Negeri Lhokseumawe dan sekaligus dimaksudkan untuk menjabarkan program
jangka pendek PNL dalam mendukung tercapainya program yang diamanatkan pada RIP
tersebut.
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E. DokumenTerkait

1. Rencana Induk  Pengembangan (RIP) PNL
2. RENOP Politeknik Negeri Lhokseumawe
3. LAKIN Politeknik Negeri Lhokseumawe

F. Catatan Mutu/Record

Terwujudnya Buku Renstra sesuai dengan aturan yang telah ditetapkan.

G. Indikator Keberhasilan

Buku Renstra Politeknik Negeri Lhokseumawe

H. Urutan Prosedur

1. Direktur memerintahkan dan mendisposisikan penyusunan RENSTRA

2. Wadir II menerima disposisi dan menugaskan penyusunan RENSTRA

3. Wadir III menerima disposisi dan menugaskan untuk membentuk Tim
Penyusunan RENSTRA Subbag. Perencanaan dan Kerjasama melakukan
persiapan penyusunan RENSTRA

4. Subbag. Perencanaan dan Kerjasama melakukan pembentukan Tim penyusunan
RENSTRA

5. Kasubbag. Perencanaan dan Kerjasama melakukan rapat koordinasi awal dengan
Tim penyusunan RENSTRA

6. Subbag. Perencanaan dan Kerjasama mengirim Surat permintaan data ke
Bagian/Jur/Unit Kerja

7. Bagian/Jurusan/ Unit kerja mengirim data yang dibutuhkan untuk penyusunan
RENSTRA

8. Penyusunan RENSTRA Oleh Tim Penyusun

9. Tim SPI meriview draf dokumen RENSTRA

10. Direktur mengesahkan dokumen RENSTRA

11. Subbag. Perencanaan dan Kerjasama  mengandakan mendokumentasikan dan
mendistribusikan RENSTRA kepada pihak terkait
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Bag/Jur/
Unit

Perenca
naan

Tim
Penyusun

SPI WD III WD II DIR
Keleng
kapan

Waktu Output

1. Direktur memerintahkan
dan mendisposisikan
penyusunan RENSTRA

Lembar
disposisi

1 hari Surat

2. Wadir II menerima
disposisi dan menugaskan
penyusunan RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

1 hari Surat

3. Wadir III menerima disposisi
dan menugaskan untuk
membentuk Tim Penyusunan
RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

1 hari Surat

4. Subbag. Perencanaan dan
Kerjasama melakukan
pembentukan Tim
penyusunan RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

1 hari Tim
Penyusun

5. Kasubbag. Perencanaan dan
Kerjasama melakukan rapat
koordinasi awal dengan Tim
penyusunan RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

1 hari Hasil
Rapat

6. Subbag. Perencanaan dan
Kerjasama mengirim Surat
permintaan data ke
Bagian/Jur/Unit Kerja

Komputer
Printer
ATK

10 hari Surat

7. Bagian/Jurusan/ Unit kerja
mengirim data yang
dibutuhkan untuk
penyusunan RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

3 hari Data

8. Penyusunan RENSTRA
Oleh Tim Penyusun

Komputer
Printer
ATK

3 hari Draf
Renstra

9. Tim SPI meriview draf
dokumen RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

3 hari Draf
Renstra

10. Direktur mengesahkan
dokumen RENSTRA

Komputer
Printer
ATK

3 hari Dokumen
RENSTRA

11. Subbag. Perencanaan dan
Kerjasama  mengandakan
mendokumentasikan dan
mendistribusikan RENSTRA
kepada pihak terkait

Komputer
Printer
ATK

3 hari Dokumen
RENSTRA
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J. Lampiran








