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A. Tujuan

Standar operasional prosedur (SOP) ini bertujuan untuk menstandarkan prosedur

daam melakukan pengusulan akreditasi institusi di lingkungan Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

B. RuangLingkup

1
2.
3.

Persiapan Borang Akreditasi dan Kelengkapan Dokumen Pendukung
Pemeriksaan kelengkapan dokumen pendukung

Matriks Penilaian instrumen Akreditasi oleh Asesor Internal

. Pengiriman instumen Akreditas

4
5.
6

Visitas Institus

. Pihak-pihak yang terlibat dalam kegiatan pengusulan akreditasi institusi

C. Reéferens

1
2.
3.

Undang-Undang Nomor Tahun 2003 Tentang pendidikan Nasional.
Undang-Undang Nomor 12 atahun 2012 tentang pendidikan Tinggi

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi.

Manual Sistem Penjaminan Mutu PAM Politeknik Negeri Lhokseumawe.

Buku pedoman pendidikan Politeknik Negeri Lhokseumawe

D. Istilah dan Definis

1. Akreditas Institusi adalah Proses evaluas dan penilaian mutu Institusi yang

dilakukan oleh Asesor yang ditunjuk BAN-PT berdasarkan standar yang telah
ditetapkan pemerintah atas pengarahan badan akreditas di luar institusi yang
bersangkutan.

Borang Akreditass adalah Instrumen akreditasi yang berupa formulir yang
berisikan data dan Informasi yang digunakan untuk mengevaluas dan menilai
mutu Institus.

3. PAM merupakan pusat pengembangan pembelgjaran dan penjaminan mutu

E. DokumenTerkait

1. Instrumen Monitoring dan Evaluasi Pembelgaran
2. Dokumen Sistem Penjaminan Mutu Politeknik Negeri Lhokseumawe



F. Catatan Mutu/ Record

1. Draf instrumen akreditasi institus
2. Laporan asesmen audit mutu internal

G. Indikator Keberhasilan

1.

Kegiatan Akreditas Institusi dilakukan dengan bailk dan sukses berdasarkan
standar mutu yang telah ditetapkan.

Mendapatkan nilai akreditasi institusi sesuia yang diharapkan (minimal Baik) dan
sertifikat

Budaya mutu berkembang dilingkungan kampus dengan baik.

H. Urutan Prosedur

1.

PAM mengindentifikas status Akreditasi Institus yang akan berakhir dalam
jangka waktu kurang dari setahun ke Direktur dan merekomendasikan pembuatan
Tim Akreditasi Institusi.

Direktur membentuk Tim Akreditas Institusi bedasarkan rekomendasi P4AM.

PAM melakukan sosidlisasi tentang sistem dan prosedur akreditasi nasional
terbaru.

Tim Akreditass menyusun draft borang dan melengkapi bukti-bukti borang dan
menyerakan ke PAM.

PAM melakukan melakukan pemeriksaan terhadap borang dengan menggunakan
Asesor Internal dan mengembalikan ke Tim Akreditasi dengan catatan perbaikan
yang harus dilakukan.

Tim Akreditass melakukan perbaikan terhadap borang Institusi sesuai dengan
catatan yang diberikan oleh Asesor Internal.

PAM menerima Borang yang telah diperbaiki oleh Tim Akreditasi dan dilakukan
Asessmen menggunakan Asesor internal.

a. Jika Asesor menilai telah memenuhi syarat maka akan diteruskan ke
direktur untuk dan wadir | untuk menandatangani surat pengantar.

b. Jika belum memenuhi syarat, maka borang akan dikembalikan ke Tim
Akreditasi untuk diperbaiki.

Direktur menerima borang akreditasi yang telah memenuhi syarat, kemudian
membuatkan surat pengantar untuk dikirimkan ke BAN-PT.

PAM mengirimkan borang yang telah siap untuk dilakukan penilaian.



Bagan Alir

1. Formulir audit mutu internal
2. Instrumen akreditas institusi
3. Proses asesmen lapangan
4

Hasil akreditasi dari BAN-PT

Pelaksana Mutu Baku
NO|  Uraian Kegiatan - -
Direktur/ Tim Kelengkapan | Waktu| Output
Wadir | | Akreditas | ~°M o i
1. |[Melakukan identifikasi Akreditasi | 1 hari Hasil
status akreditasi institusi { ) institusi identifikasi
> |Membetukan tim 'j : 3 hari :
akreditas institus [ Usulantim Tim
3 Melakukan sosialisas Pedoman 1 hari |Beritaacara
- |sistem dan prosedur > o ar SO
akreditas terbaru L | akreditasi sosialisas
4. |Menysun draft borang I__L Pedoman | 3 pylan Instrumen
akreditasi Ingtitusi —1" akreditasi akreditasi
. Melakukan pemeriksaan Ingtrumen | 7pgri | Lembar
. > ari
borang dan kelengkapan [ 1| aredites review
bukti
6. |Membuat perbaikan | P Pedoman | og pari | Instrumen
borang akreditasi — akreditasi akreditasi
7. |Melakukan asesmen . | 3 hari .
internal ;I__| Formulir audit Hasil AMI
8. |Membuat pengesahan oleh Instrumen | 1 hari
direktur Q< akreditas Pengesahan
[
9. |Melakukan pengiriman =( ) Instrumen | 1 hari | Dokumen
borang ke BAN-PT akreditasi pengiriman
J.  Lampiran



