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A. Tujuan

SOP ini bertujuan menjelaskan :

Memberikan Panduan bagi Bendahara Pengeluaran dan Pejabat terkait lainnya dalam
melakukan proses Pembayaran LS Pihak Ketiga/lKontraktual pada Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

B. RuangLingkup
1. Tatacara pelaksanaan Pembayaran LS Pihak Ketiga/lK ontraktual

2. Piha-pihak yang terkait dalam proses pel aksanaan embayaran LS Pihak

Ketiga/K ontraktual

3. Waktu yang diperlukan dalam melakukan proses pembayaran LS Pihak Ketiga

/Kontraktual

4. Dokumen yang diperlukan dan yang dihasilkan dalam proses pel aksanaan kegiatan

C. Referens

1
2.
3.

UU No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara
Perpres No. 45 Tahun 2013 Tentang Tatacara Pelaksanaan APBN

PMK No. 190/PMK.05/2012 Tentang Tatacara Pembayaran Dalam Rangka
Pelaksanaan APBN.

SK Direktur tentang penunjukan PPK di Politeknik Negeri Lhokseumawe.

D. Istilah dan Definis

DIPA adaah Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran
RKA-KL adaah RencanaKerja Anggaran Kementrian Lembaga

SPK adalah Surat Perintah Kerja
BAST adalah Berita Acara Serah Terima
SPM adalah Surat Perintah Menbayar

SP2D adalah Surat Perintah Pencairan Dana

E. DokumenTerkait
1. DIPA/RKA-KL

2. BukuKontrak ( SPK)



Ringkasan Kontrak

Faktur Pgjak

Berita Acara Kemajuan Pekerjaan
BAST

Copy Rek. Koran

Berita Acara Pembayaran
Copy Rekening Rekanan
SPM
SP2D.

F. Catatan Mutu/Record

Rekapitulasi pembayaran Kontraktual yang dimaksud sesuai nomor Kontrak , BAST,
Nila kontrak dan lainnya.

G. Indikator Keberhasilan

BP Dapat menyel esaikan pembayaran sesual waktu yang ditetapkan dalamSOP ini.

H. Urutan Prosedur
1.

Rekanan menggukan permintaan pembayaran atas pekerjaan yang sudah
dilaksanakan dengan melampirkan Berita Acara Kemguan Pekerjaan, Berita
Acara Serah terima Pekerjaan , Kwitansi dan Faktur Pgjak, kepada PPK;

PPK meneliti dokumen permintaan pembayaran, apabila saah/belum lengkap
dikembalikan untuk diperbaiki/dilengkapi, PPK menerbitkan SPTB dan SPP yang
ditujukan kepada PPSPM melalui BP,

BP dan Kasubbag Keuangan memriksa/ mencocokkan dengan mata anggaran
yang tersedialalu meneruskan kepada PPSPM;

PPSPM memeriksa berkas SPP dan menandatanganinya, menerbitkan SPM-LS
Kontraktual/ pihak ketiga .

Petugas mengantar SPM ke KPPN Lhokseumawe untuk diterbitkan SP2D;

KPPN Lhokseumawe menerbitkan SP2D dan dana sgumlah yang dimintakan
masuk ke Rekening Pihak ketiga ( Rekanan);

Bendahara Pengeluaran mencocokkan SP2D dengan SPM, mencatat kedalam
Buku Kas Pengeluaran atas pembayaran pekerjaan Kontrak tsb lalu melukan
pengarsipan .



. Bagan Alir

Pelaksana Mutu Baku
NO | Uraian Kegiatan
“ Rekanan PPK | BP | pPsu F;Zt: KPPN | Kelengkapan | Wakiu Output
Reka_nan mengajukan .
perml ntaan -SuraPermintaan
pembayaran atas Pembayaran :
) Permintaan
1. |pekerjaanyang sudah ™) - BAPK 30 menit
dilaksanakan dengan BAST bayar
melampirkan ,
persyaratan -Faktur Pajak
2. |PPK meneliti dokumen
permintaan
pembayaran,apapbila - RKA-KL
Salah/blm Iengkap - Komputer Berkas permin
dikembalikan utk  § _ s P e
dilengkapi, PPK mener | tdk— - Printer 60 menit |taan yafé? su
bitkan SPTB dan SPP teliti/disahkan
yang ditujukan kepada
PPSPM melalui BP
Bendahara Pengeluaran v
dan Kasubbag Keuangan v
3. | memeriksaimencocokkan - Berkas Permintaa
dengan mata anggaran vy )
yang tersedia lalu Pembayaran 15menit | Berkas SPP
meneruskan kepada
PPSPM
PPSPM memeriksa 4 - Berkas SPP
berkas SPP dan Aplikas
menandatanganinya, i _
4 Mengeluarkan SPM-LS - Komputer 40 menit SPM-LS
pihak ketiga dan - Printer
memberi inject PIN pada
SPM - RKA-KL
tak
- SPM
Petugas mengantar SPM - Kenderaan Dinas
ke KPPN Lhokseumawe )
5. |untuk diterbitkan SP2D —Y Atas Kenderaan | 3180 menit|  gp1-LS
pembayaran langsung I__I' ya Umum
kepada pihak ketiga
6. |Menerbitkan SP2D 7 | 2 hari SP2D
Mencocokkan SP2D - SPM .
dengan SPM dan - SP2D Redlisas
7. |mencatat kedalam buku kK 60 menit | Pembayaran
Kas Pengeluaran , C)A R kep_ a(;IAI i
mengarsip dokumennya. - File etigal Arsip
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BERITA ACARA SERAH TERIMA (BAST)

Mamar

Tangznl

Padnbnrd Tl - tOERAL L1111 T — e S " R dibawal ini ;
I, Mama .

Jabwacan

Alnmat

3, Hama
Johwtan
Alnrint

Kiediza beluls pihak berdnsari |

{, Sural Perintaly Kerja No. 3 2 PLINR AP B0 Y weggal 11 Movember 2019

3, Perminiman Sersh Terima Barmng/Jesa Mo, 105 DTXE2009 fangeal I8 Mopember 2015
3, Berita Acara Hasil Pemerik=ann o, 34T1PLIANR 14KL2M 9 enggal 20 Nupumher 019,

Dengan inl setuju dan berpepukat yatuk melaksanakan “serah terima berangfesa (2T T -
diﬂuteuih-mmmnmu.d:mmimnmnnho@&i berikisl ;

Pasal 1.
Hekannn menyerahkan kepada Pejabat Pembust Komitmen don Pejabat Pembuat Eomimen mieryatakan MEneTimi
aplurih harangjasa otk |

a;  Pekerlaan :
b. Lokasi . Buketritn — Lhokssumnwe;
¢ Kementorian | lostansi . Reiset, Teknologi dan Pendidikan Tingy) / Politeknik Tegeri

L Ipoksmumswe;
i, Komrakior :
e, Surat Perintah Kerja ¢ Mo, 3IZ9PLIVR14FE]01Y Tanggal 11 November 019
f  Harga Borongan : R

Pazal 2.

Perivernhon sehagaimani dimaksud dninm pasal | distas berupa ; PeRETAI (i , Ielah diterima

dengan baik; cukug, bar dan sepurna.

Dhemikianlah Berite Aonra Serah Terima pekerjann ini diluat dan ditendn tanpani 4 Buketrts- Linkseumnwe pada

Tuari, tanggal, bislin dan talin yang pereebut di ams dalam rangkap & (enom), untuk dapat dipergunakni seperlumya.
Yang Menerima : Y omg Menyenshkon :

Pejabat Pembunt Komitmen "k A

Politeknik Megeri Lhokssimawe

Mama FPE Penma Direkiur

RIP il " Jahatnn



KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI

POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE
Jalan Banda Aceh-Medan Em. 2803 Buketrata - Lhokssumiwe. 24375 P.O. Box 90
Telepon ((0645) 42785 Faksimile 42785, Laman www.pnl.ac.id

BERITA ACARA PEMBAYARAN

oamor
‘Fanggal
Pekerjann
Lamipiran -
Namar
Tanggal
Pl T i, i tanggnl........- palan tabmus.... . kenmi yong bertanda togan dibawah ini
i, Mamn : Nama PPK
Jabatan: ¢ Pajabal Pemibuat Komitmon Politeimik Megeri Lhokscumawe
LARTITS i Bukgtrata -« Lhokseummes
yng selunjtnyn disebut sebagmi FIHAK PERTAMA
1 Hama 3
Juhata 4 DXkt CV oo 5
yanp sehanjutiys disebat sebagal PIHAK KEDUA.
Dengan ini menyatskan:
1, Berdesarkan Beritn Acara Serah Terima (BAST) atas
n Pekerjaan 5
b, Lokasi : Buketrmin = Liokseumnwe;
¢ Kemenletan/nstansl : Riset, Teknobogi dan Pendidikan Tinggi / Politeknik Negeri Lhokseumnwe;
d  Konrakior L v Al R
& Surat Perimtal Kesla ¢ Mo, 3129/PLI0 4PEI2019 Tanggal 11 November 2019
. Harga Bosongan e e e
Prestas| pekiorfam . 1elah mencapni prosentase - 100 %6 {Seratus) Pessen.

7 Perdasarkan Surat Permohonon Pembayaran 100DT/XITZ01Y isiggal 3 Desember 2019 Kepads kentraktor
wng, bérsanghatan telih berhak menerimn pembaymrn sejamlah |

0 I siicbsitanimbarmiust | et st pedh . PR

Sehiinggn ok atns pernhnyarsn menjndi

n Pembaypran Usng Mukn. i Rp. CRRC

b, Pembayoran Presiasi sampol st 08 .. e Ry £ I
Jumish ... B T R —

3. Kepads Kontrakior yeng bersanghkutan fefab dibayarkan :

o Pembayarnn Lisng Muka Rp. - "

b, Pembayarin | Rp. = "

¢ Pembivorsn sslanjuimys Rp. - -

Rp. * -

4, Ppdn pembayaran ind kepada kentraksor, dapat dibayarkan sebesar
Rp i ¥

Demikianlah Berita Avara Pembayaran Inl dibuat dan ditandn tangani ol Bukerrut - Lhoksswmiwe gada hari.

tanggal, hislen dan @him yang terssbut df st dalam ranekop & (enam), untek dapat dipergumakan seperfunya.

PIHAK KEDUA: PIHAK PERTAMA:

B Pefabat Pembunt Komitmen
Politaknik Negeri Lhakssumawe,

Maing Dirsktur Nama PPK

Jabtan NIP



