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A. Tujunn

BertujLran untuk memberikan rlen ingkatt<an

pemberian piagam satya lencana l<erya satya

lingkungan Pol iteknik Negeri LhokseLrnarve.

Satya lancana I(arya Satya diadakan dengan tujuan untuk memberil(an penghargaan

kepada Pegawai Negeri Sipil yang dalam wal(hr yang lama sekali setia terhadap negara,

cakap dan rajin dalan melakukan tugasnya sehingga apat dijaclikan teladan bagi
pegawai lain

B. Ruang Lingkup

l. Prosedur kerja ini digunakan untuk pemrosesan serur.uh kegiatan sebagaimana tersebut
di atas, sekaligus pelayanan dan evaluasi kegiatan proses pelayanan di Sub Bagian

Hukum Tata Laksana dan Kepegawaian politeknik Negeri Lhokseumawe.

2. Bulan Agustus untuk Satyalancana Karya Satya hari Kemerdekaan.

3. Bulan Mei untuk Satyalancana Karya Satya hari pendidikan Nasional.

Refe rensi

Undang-undang Nomor: 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas Undang-undang

Nomor 8 tahun 1974 tentang pokok-pokok Kepegawaian.

2. UU RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem pendidikan Nasional.

3. UU RI Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen.

4. Peraturan Pemerintah RI Nornor 37 Thaun 2009 tentang Dosen.

5- Peraturan Pemerintah Nomor: 46 Tahun 20lr peniraian prestasi Kerja pegawai Negeri
Sipil.

6- Peraturan Pemerintah RI Nomor l2 Tahun 2012 tentang pendidikan Tinggi.
?- Peraturan Menteri Riset, Teknorogi, Dan pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional pendidikan Tinggi.

standa r operasional Prosedur (Sop) No. Dok Sop/pNL/upM-03/05-44 Februari

x)16 pada Politeknik Negeri Lhokseumawe tentang Kompirasi Hasil peniraian BKD.
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 7l rahun 2017 Tentang pedoman penyusunan Dan Evaruasi peta proses

eflsiensi danefektivitas pelayanan usul

pegawai yang telah memenLrhi syarat di

C.

l.

9.



Bisnis Dan Standar Operasional proseclLrr Di

Teknologi, Dan Pendid ikan Tinggr.

Lingkungan Kementerian Riset,

D. Istilah dan Definisi

SIDIA : Sisteln Informasi Data lnriiviclu ASN (SIDIA)

Satyalancana Karya Satya adalah sebuah tanda pengharga an yang diberikan kepada
pegawai negeli sipil yang telah berbakti selafira l0 atau 20 atau 30 tahun lebih secar.a terus
menerus dengan nrenunjukkan kecakapan, kedisiplinan, kesetian dan pengabdian sehingga
dapat dijadikan teladan bagi setiap pegawai lainnya.

E. DokumenTerkait

l. Fotocopy SK CPNS

2. Fotocopy SK PNS

3. Fotocopy SK Pangkat Terakhir

4. Fotocopy SK Jabatan Terakhrr

5. Fotocopy SKP 2 Tahun Terakhir

6. Daftar riwayat hidup (format terlampir)

7. Fotocopy Petikan NIP dari BKN

Catatan Mutu/Record

Dokumen Kepegawaian Usulan Satya Lancana Karya Satya 10, 20 dan atau 30 tahun

Indikator Keberhasilnn

Piagam Penghargaan Satya Lancana Karya Satya dari presiden Republik Indonesia

Urutan Prosedur

l- Mengusulkan nama-nama pegu*ai yung akan mendapaikan Satyalancana disertai

kelengkapan persyaratan.

2. Mengirim berkas calon penerima Satya Lancana ke Direktur.

3. Pemrosesan berkas-berkas calon penerima Satya Lancana untuk dikirim ke Biro



).

6.

SDM dan daftar melalui apl Sistenr Informasi Data lndividu ASN (SIDIA).

Jika usulan > 3 bulan maka k untuk Satya Lancana berikutnya

Satya Lancana periode

Pemberitahuan hasil usulan.

Mendistribusikan kepada yang nenerima Satya Lancana Pada Upacara

Hari Pendidikan Nasional.Peringatan Hari l(ernerdekaan
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