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A. Tujuan

SOP ini bertujuan menjelaskan :

Memberikan Panduan bagi Bendahara Pengeluaran dalam ha pelaksanaan sistim
pengamprahan anggaran pada Satker Politeknik Negeri Lhokseumawe.

B. RuangLingkup

1. Tatacara dan proses pel aksanaan SistimPengamprahan Anggaran oleh BP

2. Piha-pihak yang terkait dalam proses Sistem Pengamprahan Anggaran

3.Waktu yang diperlukan dalam melakukan proses Pengamprahan Anggaran

4. Dokumen yang diperlukan dan yang dihasilkan

C. Reéferens

1.
2.
3.

UU. RI. No. 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara
Perpres No. 45 Tahun 2013 Tentang Tatacara Pelaksanaan APBN

UU. RI No. 15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung
Jawab Keuangan Negara

D. lIstilah dan Definis

1.

Anggaran adadah Segjumlah Dana yang ditetapkan untuk membiaya suatu
kegiatan

Pengamprahan Anggaran adalah  Proses Penarikan Dana dari Rekning
Pemerintah melalui KPPN untuk digunakan pada kegiatan yang dibiayai APBN

Bendahara Pengeluaran adalah Pejabat yang ditetapkan dengan SK Menteri
Ristek Dikti untuk melaksanakan proses Pengamprahan Anggaran dan melakukan
pembayaran

APBN adalah Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara yang ditetapkan oleh
Pemerintah untuk membiayai Pembangunan Nasional.

E. DokumenTerkait

1.

2.

3.

DIPA Politeknik Negeri Lhokseumawe
RKA-KL Politeknik Negeri Lhokseumawe
SPTB, SPP, SPM, SP2D.

No. Rekening Giro atas nama Satuan Kerja.



F. Catatan Mutu/Record

1.Bendahara Pengeluaran dan Pejabat Terkait yang melakukan Proses Pengamprahan
Anggaran telah melaksanakan sesuai dengan aturan keuangan dan waktu yang sesuai
SOP ini

2. Laporan tertulis berupa buku Kas

G. Indikator Keberhasilan

Terlaksananya Pengamprahan Anggaran secara cepat-tepat , terukur , sesuai dengan
aturan dan dapat dipertanggungjawabkan.

H. Urutan Prosedur

1.

Bendahara Pengeluaran ( BP ) meneliti usulan pembayaran yang masuk ke Bidang
Keuangan;

BP mencocokkan usulan Pembayaran dengan RKA-KL dan mata anggaran
kegiatan ;

BP membuat Surat Pertanggungjawaban ( SPTB ) dan Surat Permintaan
Pembayaran ( SPP);

Kasubbag Keuangan dan Kabag Umum memeriksa berkas SPP dan member
paraf;

Memberi pengesahan dokumen pengamprahan anggaran;

PPSPM memeriksa dan menadatangani berkas SPP, mengeluarkan SPM
Pengamprahan Anggaran;
Staf yang ditunjuk mengantar SPM ke KPPN Lhokseumawe unutuk proses
pengamprahan Anggaran;
KPPN Lhokseumawe menerbitkan SP2D dan dananya masuk ke rekening
Bendahara Pengeluaran atau pihak ketiga sesuai dengan jenis SPM yang digjukan;

Bendahara Pengeluaran mencocokkan SP2D dengan SPM, mencatat kedalam
Buku Kas Pengeluaran dan melakukan pengarsipan.
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KPPN Lhokseumawe
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