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Tujuan

SOP ini bertujuan untuk menjelaskan proses pembayaran biaya wisuda pada Politeknik

Negeri Lhokseumawe sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

Pengertian

Yang dimaksud uang wisuda adalah pembayaran yang dilakukan mahasiswa yang telah

menyelesaikan seluruh administrasi dan kegiatan akademik dan mendapatkan persetujuan

dari Jurusan masing-masing untuk mendaftar sebagai calon wisudawan/i pada Politeknik

Negeri Lhokseumawe.

Ruang Lingkup:

1. Daftar biaya pendidikan;

2. Waktu pembayaran;

3. Proses pembayaran;

4. Unit yang terkait.

Pengguna

Mahasiswa, Jurusan dan Unit terkait lainnya di lingkungan Politeknik Negeri

Lhokseumawe

Referensi:

1. SK Direktur.
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Bagan Alur Prosedur

Kegiatan
Pelaksana Waktu Dokumen

Direktur BAUK/
Keuangan

UPT.
Komp BANK Bend.

Penerimaan

SK Direktur tentang besaran
biaya wisuda

1 hari Sk Direktur

Mengirimkan besaran biaya
wisuda ke UPT Komp. Dan
ke BANK

1 hari Sk Direktur

Pendaftaran dan penyetoran
biaya wisuda oleh calon
wisudawan/ti 12 hari

ADK/ Bukti
Setor

Upt. Komp Menerima Data
dari BANK dan biaya wisuda

12 hari

Rekening
Koran/ ADK

Menerima laporan biaya
wisuda danbiaya Deposito
dan mengembalikanbuaya
deposito kepada wisudawan

12 hari

Rekening
Koran/ Slip
Pembayaran

1

2

3

4

5


