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A. Tujuan
Sebagai pedoman dalam pelaksanaan Perbaikan/ Pemeliharaan Kerrderaan Dinas

dilingkmgan Politeknik Negeri Lhokssumawe.

B. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku dilingkungan Politeknik Negeri Lltokseumawe dalam

pelaksanaan Perbaikar/ Perneliharaan Kenderaan Dinas.

C. Referensi
1. Undang-Undang Nomor : 20 Tahun 2004 turtang Ponbendaharaan Negara

2. Peraturan Pemerintah Nomor: 27 Tahun 2014 Tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara/daerah.

3. Permenpan-RB No. 25 Tahun 2012 ttg Pedoman Penyusunan Standar Opetsional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

4. Permenristekdikti No. 71 Tahun 2017 ttg Pedoman Penyusunan SOP

5. Peratulan Pemerhtah RI. No. 4 Tahun 2014 tentang penyelenggaraan pendidikan

tinggi dan pengelolaan perguruan tinggi;

6. Peraturar Pemerintah No 6 Tahrm 2006 tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara,lDaerah.

D. Istilah dan Definisi
Kenderaan Dinas adalah Kenderaan operasional yang di grmakan oleh Pejabat dan

digunakan untuk operasional kantor oleh Subbag Tata Usaha dan BMN dalam lingkungan

Politeknik Negeri Lhokseurnawe.

E. DokumenTerkait

I. RAB
2. Surat Permohonan pemeliharaan kenderaan dinas

3. Lembar disposisi pemeliharaan kenderaan dinas

F. Catatan Mutu/Record

Surat Perintah Kerja (SPK)
Kwitansi

Berita Acara Serah Terima

G. Indikator Keberhasilan
Proses ini dianggap berhasil apabila semua tahapan telah dilaksanakan sesuai dengan

prosedur yang ditetapkan.
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1 . Pengguna Kendaraan dinas memberitalukan kemsakan
2. Ka. Subbag. TU & BMN Menerima laporan kenrsakan kendaraan dinas
3. Kabag. BAUK Menerima laporan dan pengarahan teknis
4. Rekanan/ Bengkel melakukan perbaikar/ pemeliharaaan
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