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A. Tujuan

SOP ini bertujuan menjelaskan :

Memberikan Panduan bagi Bendahara Pengeluaran dan Pejabat terkait lainnya dalam
melakukan proses Pembayaran LS Pihak Ketiga/Kontraktual pada Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

B. Ruang Lingkup

1. Tatacara pelaksanaan Pembayaran LS Pihak Ketiga/Kontraktual

2. Piha-pihak yang terkait dalam proses pelaksanaan embayaran LS Pihak
Ketiga/Kontraktual

3. Waktu yang diperlukan dalam melakukan proses pembayaran LS Pihak Ketiga
/Kontraktual

4.  Dokumen yang diperlukan dan yang dihasilkan dalam proses pelaksanaan kegiatan

C. Referensi

1. UU No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

2. Perpres No. 45 Tahun 2013 Tentang Tatacara Pelaksanaan APBN

3. PMK No. 190/PMK.05/2012  Tentang Tatacara Pembayaran Dalam Rangka
Pelaksanaan APBN.

4. SK Direktur tentang penunjukan PPK di Politeknik Negeri Lhokseumawe.

D. Istilah dan Definisi

1.   DIPA adalah Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran

2.    RKA-KL adalah Rencana Kerja Anggaran Kementrian Lembaga

3.    SPK adalah Surat Perintah Kerja

4.    BAST adalah Berita Acara Serah Terima

5.    SPM adalah Surat Perintah Menbayar

6.    SP2D adalah Surat Perintah Pencairan Dana

E. DokumenTerkait

1. DIPA/RKA-KL

2. Buku Kontrak ( SPK )
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3. Ringkasan Kontrak

4.   Faktur Pajak

5.   Berita Acara Kemajuan Pekerjaan

4. BAST

5.   Copy Rek. Koran

6.  Berita Acara Pembayaran

6.  Copy Rekening Rekanan

7.  SPM

8.  SP2D.

F. Catatan Mutu/Record

Rekapitulasi pembayaran Kontraktual yang dimaksud sesuai nomor Kontrak , BAST,
Nilai kontrak  dan lainnya.

G. Indikator Keberhasilan

BP Dapat menyelesaikan pembayaran  sesuai waktu yang ditetapkan dalamSOP ini.

H. Urutan Prosedur

1. Rekanan mengajukan permintaan pembayaran atas pekerjaan yang sudah
dilaksanakan dengan melampirkan Berita Acara Kemajuan Pekerjaan, Berita
Acara Serah terima Pekerjaan , Kwitansi dan Faktur Pajak, kepada PPK;

2. PPK meneliti dokumen permintaan pembayaran, apabila salah/belum lengkap
dikembalikan untuk diperbaiki/dilengkapi, PPK menerbitkan SPTB dan SPP yang
ditujukan kepada PPSPM melalui BP;

3. BP dan Kasubbag Keuangan memriksa/ mencocokkan dengan mata anggaran
yang tersedia lalu meneruskan kepada PPSPM;

4. PPSPM memeriksa berkas SPP dan menandatanganinya, menerbitkan SPM-LS
Kontraktual/ pihak ketiga .

5. Petugas mengantar SPM ke KPPN Lhokseumawe  untuk diterbitkan SP2D;

6. KPPN  Lhokseumawe menerbitkan SP2D dan dana sejumlah yang dimintakan
masuk ke Rekening Pihak ketiga ( Rekanan );

7. Bendahara Pengeluaran mencocokkan SP2D dengan SPM, mencatat kedalam
Buku Kas Pengeluaran atas pembayaran pekerjaan Kontrak tsb lalu melukan
pengarsipan .
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Rekanan PPK
BP

PPSM
Petu
gas

KPPN Kelengkapan Waktu Output

1.

Rekanan mengajukan
permintaan
pembayaran atas
pekerjaan yang sudah
dilaksanakan dengan
melampirkan
persyaratan

-SuraPermintaan

Pembayaran

- BAPK

-BAST

-Faktur Pajak

30 menit
Permintaan

bayar

2. PPK meneliti dokumen
permintaan
pembayaran,apapbila
salah/blm lengkap
dikembalikan utk
dilengkapi, PPK mener
bitkan SPTB dan SPP
yang ditujukan kepada
PPSPM  melalui BP

tdk

- RKA-KL

- Komputer

- Printer

-

60 menit
Berkas permin

taan yang sudah
di

teliti/disahkan

3.

Bendahara Pengeluaran
dan Kasubbag Keuangan
memeriksa/mencocokkan
dengan mata anggaran
yang tersedia lalu
meneruskan kepada
PPSPM

ya

- Berkas Permintaan

Pembayaran 15 menit Berkas SPP
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PPSPM memeriksa
berkas SPP dan
menandatanganinya,
Mengeluarkan SPM-LS
pihak ketiga dan
memberi inject PIN pada
SPM

- Berkas SPP

- Aplikasi

- Komputer

- Printer

- RKA-KL

40 menit SPM-LS

5.

Petugas mengantar SPM
ke KPPN Lhokseumawe
untuk diterbitkan SP2D
pembayaran langsung
kepada pihak ketiga

tdk

ya

-

- SPM

- Kenderaan Dinas

Atau Kenderaan

Umum

-

3180 menit SPM-LS

6. Menerbitkan SP2D SPM 2 hari SP2D

7.

Mencocokkan SP2D
dengan SPM dan
mencatat kedalam buku
Kas Pengeluaran ,
mengarsip dokumennya.

- SPM

- SP2D

- Buku Kas

- File

60 menit

Realisasi
Pembayaran
kepada Pihak
ketiga/ Arsip
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Lampiran
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