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Tujuan

SOP ini dibuat untuk mengatur tata cara pelaksanaan penyelesaian kasus perceraian
bagi PNS di Politeknik Negeri Lhokseumawe mulai dari proses pengaduan, mediasi

dan pembinaan agar tertib, lancar dan tepat.

1. Tata cara pemrosesan Bimbingan Perceraian Pegawai pada Politeknik Negeri
Lhokseumawe.
2. Tahapan yang harus dilakukan dalam pemrosesan Bimbingan Perceraian pada

Politeknik Negeri Lhokseumawe.

Ruang Lingkup

Meliputi Tata cara dan langkah-langkah yang dilakukan untuk Pemrosesan Pembinaan

kasus perceraian Pegawai Negeri Sipil pada Politeknik Negeri Lhokseumawe

Referensi

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1974 tentang perkawinan.

Undang-undang Nomor: 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-undang
Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 1975 tentang wewenang pengangkatan,
pemindahan dan perberhentian Pegawai Negeri Sipil.

Peraturan Pemerintah Nomor : 45 Tahun 1990 tentang perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor : 10 Tahun 1983 tentang Izin Perkawinan dan Perceraian bagi
Pegawai Negeri Sipil.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor : 53 Tahun 2010 tentang Peraturan
Disiplin Pegawai Negeri Sipil.

Peraturan Pemerintah PP. No. 12 Tahun 2002 perubahan atas Peraturan Pemerintah
No. 99 Tahun 2000 tentang kenaikan pangkat pegawai negeri sipil.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 13 Tahun 2012 tentang pemberian
kmasa dan delegasi wewenang pelaksanaan kegiatan administrasi kepegawaian kepada

pejebat tertentu di lingkungan kementerian pendidikan dan kebudayaan.
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Istilah dan Definisi

SAPK : Sistim Aplikasi Pelayanan Kepegawaian milik Badan Kepegawaian
Negara yang berfungsi untuk memudahkan pihak kepegawaian yang

diberikan otoritas agar dapat mengakses data kepegawaian.

BUKK : Bagian Umum, Keuangan dan Kepegawaian.

SK : Surat Keputusan oleh pimpinan/pejabat yang berwenang

BAP : Berita Acara Pemeriksaan

BINAP : Pembinaan Aparatur untuk kasus perceraian dikalangan Pegawai
Negeri Sipil.

DokumenTerkait

- SK dokumen Kepegawaian
- BAP

- Surat Pengaduan

Catatan Mutu/Record

- Dokumen Pelaksanaan Binap Pegawai dan Rekomendasi Tim Binap.

Indikator Keberhasilan

Diterbitkannya SK izin untuk melaksanakan perceraian kepada Pegawai Negeri Sipil

di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe.

Urutan Prosedur

1. Menerima Surat Izin permintaan untuk melaksanakan perceraian dari pegawai.

2. Membuat Surat Pemanggilan Pegawai Negeri Sipil untuk menghadap TIM Binap

Perceraian
3. Melakukan Sidang/Bimbingan Perecaraian
4. Membuat Berita Acara (BAP) Sidang/Pembinaan Perceraian
5. Mengeluarkan Surat Izin Perceraian dari Politeknik Negeri Lhokseumawe.
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J. Lampiran

1. Berita Acara

BERITA ACARA
‘Pada hari ini Selasa tanggal wjuh bulan Nopember whim dua pbu tjuh belas bertempal di enang Rapat
Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe pukul empat belas W1 s selesai.

Kami dari Tim Pembing 1zin Peluksana Perkawinan dan Perceraian Dugi Pegavwin Negeri Siptl pada
Politeknik Negerl Lhokseumawe telah melaksanakan pemeriksaan terhisdap

Nama Jullitria Kurniuwat, SE

NIPANIK S LI7IDA6607820003

Pekerjnan Fenaga Kontrak Pendamping Desa Kecamatan

Summilsteri Tdari : Bukhari, §1., MCSE

Alamat 1L Mutiara X[ Noo 20 Komplek Perunalan Mutiara lodah, Alue Awe. Kec,

Muara Dua Kela Lhokseumawe
sebagai Penpaupntd Torgugat ™

Berdagarkan surat temang Permintaon [jin Untuk Melakukan Pereernian vang disampaikan kepada Direkuur
Politeknik Negeri Lhokscumawe tanggal dua pulub enam bulun Seprember lahun dua ribu tujuh belas oleh
Penpgugat, kami Tim Pembina lzin Pelaksana Perkanvinan dan Perceraiun Dagi Pegawai Negeri Sipil pada
Politekiik Negeri Lhokseumawe telah memfasilitasi dan menceha mentpersalukanfmnerukunkan hubnngan
antara Pengguiat denpgan Tergugat datam hidup berkeluarga.

Hasil dari fasilitasi ‘Tim Pembina Tzin Pelaksana Perkawinan dan Peveeraian Bagi Pegawai Negeri Sipil pada
Politeknilk Negeri Lhokseumawe ternyata antara Penggngal dengan Tergugit menghasilkan Kesimpulan
Tim sebegaimana terumiktum pada Lampiran Berit Acara butir 1.

Demikian Berita Acara ini dibugt dengan sesungeahnva, dihadapan saksi-saksi.

| hakseumaws, 7 Napember 2017
Mengétahui ;
Disektur-Paliteknik Negeri Lhokseumawe et Tim Pembina Pelaksana,
Pembina,

Ir. Nathar, MT
NIP 1963092319%.103 1003

L, Munawae, ST, MT
Penanggung JTawab

Isd

Nanang Prihatin, S.Kom,, M.Cs
Penanggung Jawab

3. Drs, H. Nurdan, M.Ag
Mediator

4. Amirullah. S
Wakil Ketua |

sy

("))

Hj. Raswati, SE., M.Pd
Wakil Ketoa L

6. T. Rahmadsyah, A.Md
Sekretaris




2. Surat Keputusan Pemberian Izin Perceraian

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

Jalen Banda Aceh-Medan K. 275.5, Buketrats - Lhokseumawe, 24301, PO, Box 90 Telepon 10645) £2785, Fax. 42765, Laman © warwpracid

KEPUTUSAN PEMBERIAN LHN PERCERAIAN
NOMOW : 21T RPE20/RINY 2017
DIREK FUR POLITEKNIN AEGERY LHOKSEU MAWLE

Membaca Surat tangeal 26 Seprember 2017 Yang diajukan vich

| Nata © Bukhar, S 1.0MOSE

IONE S 1UTTOS2R20021 21002

1. Panghatigolengan ruang Penbin (Gal 1Voas

4 Jabaan Pekeriaan : Duosen

R, SAlEL Organisst - Paliteknik Neeert L hokscumawe
6. Apama : Islam

Tentang permintaan ijin untuk melakokan perceraian dengan iSUi ~suminyi

[ Nama s Juliria Kumiswati, Sk
3 Nopmor kb S 11TI04660TR20003
1 Pangkorgolongan ruang -
. 4. Jabutane Pekeninan CTemps Kentk  Perdwnpiog Desa Pro jestonal  (POP)
kecamatan Syamialica Hayu
5. Satuan organisasi + PAMD Prepinsi Acch
6. A s Islam
7. Akunat 0L Mutiaza X1 No. 20 Kemplek Peramalian Mutiua Indah, Alue
. Anwe, Koo, Muara Dua Kota T hokseomawe
. Memmbang < a4 babwi berdasaskan hasil pediasi dari Tim Pembing lzin Pelnkson

Perkawinun <o Pereeraian Bagi Pegawai Nogerd Sipil pada Poiicknik

Megeri Lhokseumawe, permintaan gugil cural dan wlosan-alasun yang

dikemukakan di hadapan Tim afas dasar desakan Pibak Saudara Bakhari,

S MOSLE,

! b, Berita Acara perserikssan wngpal 7 Nepember 2047 dan 14 Nopembuer
17 oleh Ton Pembing lrin Pelaksany Perkawinan dan Perceraian Bagi
Pegiwdi Negeri Sip! pada Pelitcknik Negeri Lhokseumawe, hahwa
berdasarkan pertimbangan sehagaimana dikemukakan Ji atas dipandang
perhu menyetujul pennintaan ijin pereeraian vang diajukun olek Suudara

. Bukhari, ST.. MUSE.

Menglingat 1. Undang-Undang Nomar § Tahue 1974 tentang Perkawinan {Lembaran
Neoara Tahus 1974 Nomoer L Tambahan Lentharan Negara Numor
019

2. Undang-Undang  Nomor 3 Fahan 1974 tentang, Pokok-Puhok
Pemerintahan di Dacrah (Lemburan Negara Tahun 1974 Noemor 38,
Tormbalian Lembaran Negara Nomer 3837);

3. Undang-Undang  Nomwos 8 Tahun 1974 wntung  Pokok-pokek
Kepswawaian (Lembaran Negaru Paln 1974 Nomor 330 Lambalan

Lembaran Negara Nomar 30411

1. Undang-Undang Nomor 5 lahun JOFY pemang Pemerintaban Desa
. {1 embaran Negara Takun 1979 Nomuor 36. ‘Tambahan Lernbaran Negara
¢ Nomor 31551

5 Peraturan Pemerintah Nomor 9 Falum 1975 tentany  Pelaksanaan
Lndang-Undang Nomor Pahon 1974 tentang Porkawinan (Tembaran
Negara Tahun 1975 Nomor 12, Tumbahan Lembaran Negara Nomot
303(5:

6 Peraturan  Pemerinil Nomuor 26 Tahun Y73 entang  WEWeniig
penganckawan, pemindahan dan perberhiention Pegawai Negeri Sipil:




7. Peratwran Pemerintah Nomor ¢ 48 Fahun 1994 wenang perubahan atas
Peraturan Pemerintah Nomor - 10 Tahun 1983 tentang 1zin Perkawinan
dan Perceraian bapi Peoawal Negert Sipils

R, Peraturan Pemerinah Republik Indonesia Nomor @ 53 Lahua 2000
rentany Peruturan Disiplin Pezawai Negen Sipil,

Memperhatihan : Surat Fdaran Kepala Buadun Adminisuasi Kepegawalan Negara Nomor
DRSTAO82 twnggal 26 April 1983,

MEMUTUSKAN

Menetapkan
PERTAMA o Memberikon ipin kepada

L. Nama s Bukhar. S 1., MOSE

2ONIP S 197T03282002 121002

3 Pmnghatgolongan ruang @ Pembina < {Gol IV

4 JubatanPekenaan - Dosen

3. Satuan orgunisisg ; Politekmik Neeeri Lhokscuniwe

. Agiting : Tslum

Feptang perminiaan ijin ok melakukan perceraian doegan isn £ suaminya

. Nama  hatfirin Kumiawati, Sk

2 Namar KTP S TEFI0AG60T820003

3. Pangkat’golongan ruang : -

4. Jubatan/Pekeriasn Clenaga Kontruk  Pendamping Desa Profesionad {(PDP)
Kecarutan Syanvtaha Bayu

3. Saluy erganisasi - P3MD Propinsi Aceh

fi. Apama s Isham

7. Alumal AL Mutiara X1 Noo 20 Koemplek Perumahan Mutiam Indah, Alue

Awe, Kec. Muara Dua Kota Lheksoumawe

KEDUA : Keputusan ini mulai berlaku sejuk tanggal dietapkan.
KETIGA @ ASLT Keputusan ind disampaikan kepada Pegawui Negerd Sipil yang, bersangkutan
antuk ditndubkan dan ditaksanakon sebagaimuna mestinya,

Ditctapkan di Buketrata
Puda tanggal. 30 Nopember 2017
fﬁf)irekmr Politeknik Negeri [,,lmkscu_rn:m-'t:,,‘

{r. Nakar. M.T
NIP 196306923 199503 1003

Tembusan ; )
i Kepalo Biro SDM Kemristekdikii di Jakarta:

foea Mahkamah Syartah di Banda Aceh:

Fara Pudir di Hingkungan Politeknik Negeri Lhich~cimawe:

4 Para Kabap Ji lingkungan Politeknik Newert | hoksennanwe:

- Paro KaSubbuig di lingkungan Politcknik Negeri | loksenmawe:

& Ketw Jaruaan Teknik Kimi

T Szadara Saifutlah Yiesdps di Lhokscamawe:
: 5 Arsip,

i




