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Tujuau

Sebagai acuan prosedLrr usul kenail<an pangkat bagi Pegawai Negeri Sipil di

lingkungan Politeknik Negeri Lhoksetttnarve.

Sebagai tahapan proses usLtl kcnail<an pangkat bagi Pegarvai Negeri Sipil di

iingkungan Politeknik Negeri Ll'tol<settmawe.

Untuk lnempermudah proses kenail<an pangkat bagi I'egawai Negeri Sipil di

lingkungan Politeknik Negeri LhokseLtrnawe tepat pada rvaktunya.

2.

l.

kenaikan pangkat Pegawai Negeri

Sipil di lingkungan Politeknik Negeri Lhol<sertmarve.

Referensi

Undang-undang Nomor 8 Tahun I974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian

sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang 43 Tahun 1999 (Lenrbaran Negara

Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan Lembaran Negera Nomor 3980).

Undang-undang Nomor: 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-undang

Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

3. Peraturan Pemerintah PP. No. l2 TahLrn 2002 perubahan atas Peraturan Pemerintah

No. 99 Tahun 2000 tentang kenaikan pangkat pegawai negeri sipil.

4- Peraturan Menteri Pendidikan dan l(ebudayaan No. l3 Tahun 2012 tentang pembelian

kuasa dan delegasi wewenang pelal<sanaan kegiatan administrasi kepegawaian kepada

pejabat tertentu di lingkungan kementerian pendidikan dan kebudayaan.

5, Standar Operasional Prosedur (SoP) No. Dok SOP/PNLtuPM-03/05-44 Februari

2016 pada Politeknik Negeri Lhbkseumawe tentang Kompilasi HasilPenilaian BKD.

5, Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 7l Tahun 2017 Tentang Pedoman Penyusunan Dan Evaluasi Peta Proses

Bisnis Dan Standar operasional Prosedur Di Lingkungan I(ementerian Riset,

Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi.

Ruang Lingl<up

Tata cara dan persyaratan serta kelengl<apan

kenaikan pangkat Pegawai Negeri Sipil

Lhokseumawe;

Pihak-pihak yar,g terkait dengan proses usul

berkas yang diperlukan untuk usttl

di lingkungnn Politeknik Negeri
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7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor l9 Tahun 2018 1'entang Organisasi Dan Tata l(eria Politeknik Negeri

Lhokseumarve.

Peraturan Menteri Iliset, 'feknologi, Dan Pendidil<an Tinggi RepLrblik lndonesia

Nomor 37 Tahun 201 8 Tentang Stattrta Politeknik Negeri Lhokseurnawe

Istilah dan Definisi

SKP : Sasaran l(inerja Pegawai yang tnerupakan rancangan pelaksanaan

kegiatan tLlgas jabatan, sesuai dengan rincian ttlgas, tanggtlng jawab

clan wewenang Dosen dan tenaga I(ependidikan yang

pelaksanaannya dinilai oleh Atasan Penilai. SKP tersebut nrerupakan

salah satu persyaratan pengLlrtlsan penetapan atatt kenaikan Jabatan

Fungsional dan I(enaikan Pangkat (baik internal maupttn lnpassing)

dan juga syarat utallla untuk dapat diproses pembayaran Tunjangan

Kinerja bagi Tenaga Kepend id ikan.

SAPK

BUKK

SK

: Sistim Aplikasi Pelayanan Kepegarvaian rnilik Badan Kepegawaian

Negara yang berftrngsi LrtrtLtk metrudahkan pihak kepegawaian yang

diberil<an otoritas agar dapat mengakses data kepegawaian'

: Bagian Umrtm, Keuangan dan Kepegawaian.

: Surat Keputusan oleh pimpinan/pejabat yang berwenang

Kenaikan pangkat PNS adalah penghargaan yang diberikan atas prestasi kerja

rlan pengabdian PNS yang bersangkutan terhadap negara, dimaksudkan sebagai

dorongan kepada PNS untuk lebih rneningkatkan prestasi kerja dan pengabdiannya'

E- DokumenTerkait

SK untul( dokumen KePegawaian

f. Catatan MutulRecord

- Terbitnya SK kenaikan pangkat dari Kementerian
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G. Indil<atorKeberhasilan

- SK Kenaikan Pangkat

- BerpengarLrh terhadap pendapatan pegan'ai

Urutan Prosedur

l. Unit kerja Mengusulkan dan rrelengkapi dokumen yang dipersyaratkan kepada

Direktr,rr.

2. BUKK mendisposisikan ltntuk nrerneriksa kelengkapan dokunren untuk dineruskan

l<e Bagian Flukurn Tata Laksana dan Kepegatvaian

Memeriksa kelengkapan berkas dan Memasttkan dalanr sistetn SAPK untuk

membuat pengantar usulan ke Biro SDM

Pengesahan pengantar usulan oleh pirnpinan

Pemberkasan dan mengiriman ke Biro SDM

Proses persetujuan dan mengesahan SK di instansi terkait

Menyampaikan SK kenaikan pangkat pada yang berkepentingan.

3.

4.

5.

6.

7.
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J, Lampiran

Contoh SK l(enaikan Pangkat

KDMENTDRIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

KEI'UTUSAN MDNTOIII PENDlDIKAN DAN KDBUDAYA N

REPUBLIK INDONDS]A

NOI'tOR : 58243/A'1 2/KP/2015

,I:DNTANG KENAIKAN PANGI!\T PEGAWAI NOCERI SIPIL

MDNTDRI PDNDIDIKAN DAN KEBUDNYMN

: !, bstrv& Ptgaedi Ncs,cri Sipil t$8 nam&nyr tcrscbut Pada dikllrdr ktPrtusan ini
m.n.Duhi.tirqtdan dipaDdanscskdPuDtukdibcfik^tr kcnaikksn l$gk!tj

b, b6heo XePala Badan Kcp.ga\hjin l.gnra Iclth rntnyctujoi kcrtdkaD Ponskat lerscbul
ddngan Pcrs.tujDan fekDi! Nonor 

^l_ 
120 1600? 03 5 langgdl 4 Marc! 2 015;

c, bahwo schubunSon d.ngan h:d rerscbur P.da huruf o dan b dintae' diPardang Pcrlu
ncnchPktn pelnberia^ ketdkd Pde!.r bagi P.Sneii ncgcri sipil y^ng bcrsinskut{n:

2.
3.

5.
6.

8.
9.
lo,
ll.

Uidr.e'Undong Nornor 5 1lhun 20 l ll
Undarg-Utrdang NoNor 30 Tlhun 20 14i
Pcruturan P.uclintnh domo! 7 T.hun 197? jo Nomor 34 T^lrun 2014j
Pcratnrh Pcmrrjnt,h Nomor 99 Tahu^ 2ooojo Nonror l2'rohun 2oo2i
Pcraiura! t'emc.inran Notuor 9 Tahu 2003jo Nomor 63 T.hutr 2009i
Poratursn Pr.sld.n Nomo. ? Tabun 20ls:
I'crat!.an Prcsiden Nomor )a Tahuo 20l5j
KcDutusan P.csidcn Nonor l2llPtuhun 20l4i
Perai ran lieni.n Pcnrlidikan da. X.bld.yaan Nomor I Tahun 20l2i
P..aluran Mcnteri PeMidjks din X.budayasn Nonror lll Tahun 201?l
KcputusAn (cpdla BadM X.P.saRis Ne8ora Nonror r2 Tahur 2oo2l

FIJNCSIONAL UMUM
POUl€t(XIK I{ECERI LHOKSETJM WE
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l(ES^TU

I Su.al usul Dircktur l'.litcknik NeBeti Lhok3.u ,wc ,6n1.t 262/l'L2A/R2/KP/2O14
1!nge.l I Fehru.ri 2ll1s,

T1 UMU'IIJSKAN

: |(ep8dd Pegawxi Neg*i Sipil :

Nama : KHAIDIR FUADI. A Md
NIP r 19?@7?22010121002
Te.qlprr, Tanggrl Lahir : DESA DAYAd ARON (]\E ACEH UTARA,22'0?- t 97 6

lerdldik€D : DlPL,od^ III Tahun: 1998
PlnSklt lma / solrngrn : ftnBatur / rll. / 0l_l2 2olo

KDDUA

KEIICA

rcrhilunc nruloi rmFsal Ol Ol-2o15 dinailLun pAnskalnvo In.Ir,adi P'nglrur ihsksi I

golonga;ruang rrld,-;cr,3rn msg k.4a o? rnh',n oa buron,.isn drl,.n gdj' Pokok s'h'r'r
Rp 2.293 5OO dnamban dcngu P<ngharilm lsinnv, bcr<ldsarkdn kclcntu0n Pcrururon
pcrund:inB.unda.gan;

 pabjla dalum tacputusM ini tc.dapdt t€kelnlan, ika'1 disdnkrn pc.bAikM.

Arli K6p\rtusan iDi dGamFaikd k.Pad, yang bcrsansklrrtr. untuk dikerlrtui dan

,TEMBUSAN :

r. Xepsla Bi(N dlJaka.la
2. (cpala KPPN di Lhoksum,w.
3. Direktu. Politeknik tlcge.i Lhokscutnawe di Lhoksc.rm.ec

Ditctrpkan di Jtkaritr
PAda tangaal3l Mtuet 2015

IT,NDIIIIKAN DAN KEBUNAYAAN

BAGIAN IDNCEMBANOAN, DISIPLIN, DAN

6
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