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Tujuan

SOP ini bertujuan untuk menentukan besaran pembayaran dana yang dilakukan oleh

seorang mahasiswa aktif per semester/tahun  untuk mendukung kegiatan  akademik pada

Program Studi sesuai dengan jenjang pendidikan di lingkungan Politeknik Negeri

Lhokseumawe

Pengertian

Yang dimaksud dengan Besaran SPP adalah uang kuliah tunggal yang harus dibayarkan

oleh mahasiwa per semester/tahun untuk mengikuti semua kegiatan akademik.

.

Ruang Lingkup:

SOP ini meliputi kajian dan penetapan besaran SPP Mahasiswa per semester/tahun dalam

lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe

Pengguna

Mahasiswa Politeknik Negeri Lhokseumawe, Pimpinan Perguran Tinggi, Jurusan dan

Program Studi, Bank dan Unit terkait lainnya dilingkungan Politeknik Negeri

Lhokseumawe.
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Bagan Alur Prosedur

Kegiatan
Pelaksana

Waktu Dokumen
Pudir II Direktur Kabauk Keuangan

Mengusulkan Draft Besaran
UKTB/SPP 1 minggu Draf SK

Mendisposisikan usulan dari
Pudir II untuk Mengadakan
Rapat Pimpinan

1 hari
Surat dan
berkas
Usulan

Pudir II melalui BAUK
mengundang para Pimpinan
(para Pudir, Kabag, Kasubbag)
untuk Mengadakan Rapat.

1 hari Surat dan
berkas
Usulan

Rapat pimpinan Pembahasan
penetapanSPP 4 Jam

Resume
Rapat dan
Absensi

Persetujuan Draft Besaran SPP

15 menit
Draft Sk dan
Resume Rapat
pimpinan

Bagian keuangan memproses
Keputusan Direktur 30 menit

Usulan Sk dan
Resume Rapat

Usulan SK besaran SPP
Ke Direktur untuk ditanda
tangai.

1 jam Usulan Sk
Penetapan
SPP

Direktur menandatangani SK
besaran SPP

15 menit Sk Penetapan
SPP

Dikirimkan dan disosialisasikan
kepada civitas akademika dan
setiap stake holder

30 menit
Sk Penetapan
SPP
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