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A. Tujuan

SOP ini  bertujuan menjelaskan proses penyusunan laporan keuangan

B. Ruang Lingkup

Prosedur ini mencakup tata cara penyusunan dan penyampaian laporan keuangan
yang disusun sesuai dengan ketentuan yang dituangkan dalam PMK 222/05/2016

C. Referensi

1. UU R.I Nomor : 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara
2. UU R.I Nomor : 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara
3. UU R.I  No. 15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung

jawab Keuangan Negera
4. PP RI No. 21 Tahun 2004  Tentang Rencana Kerja dan Anggaran

Kementrian/Lembaga
5. Permenpan No : PER/15/M.PAN/11/2008 Tentang Pedoman Penyusunan  SOP

Administrasi Pemerintah.
6. PMK No. 190/PMK.05/2012 Tentang tata cara pembayaran dalam rangka

pelaksanaan APBN.
7. Permenristekdikti No.19 tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik

Negeri Lhokseumawe.
8. Peraturan Pemerintah RI No.15 tahun 2019 Tentang Peraturan Gaji PNS.

D. Istilah dan Definisi

1. DIPA merupakan singkatan dari daftar isian penggunaan anggaran selama satu
tahun anggaran

2. SSBP merupakan singkatan dari surat setoran bukan pajak merupakan setoran
penerimaan negara selain pajak

3. SSPB merupakan singkatan dari surat setoran pengembalian belanja merupakan
setoran atas pengembalian belanja baik tahun berjalan maupun tahun anggaran
yang lalu yang menjadi penerimaan kembali atas belanja yang telah dilakukan

4. SP2D merupakan singkatan dari surat perintah pencairan dana yaitu surat yang
diterbitkan oleh KPPN kepada bank operasional untuk melakukan pencairan dana

5. ADK merupakan singkatan dari arsip data komputer

E. DokumenTerkait

- DIPA
- SSBP
- SSPB
- SP2D
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F. Catatan Mutu/Record

Dokumen Keuangan

G. Indikator Keberhasilan

Terlaksananya penyusunan laporan keuangan

H. Urutan Prosedur

1. Menginput dokumen sumber berupa DIPA, SSPB, SSBP, SPM/SP2D
2. Melakukan rekonsiliasi internal dengan operator SIMAK-BMN
3. Mengisi data capaian output
4. Memposting dan menjurnal seluruh transaksi keuangan
5. Mengirim ADK rekon ke Aplikasi E.rekon
6. Melakukan verifikasi dan menindaklanjuti hasil rekonsiliasi dengan kppn
7. Menyusun laporan keuangan
8. Melakukan verifikasi laporan keuangan dan menyerahkan kepada SPI untuk
direviu
9. Laporan keuangan yang telah diverifikasi SPI dicetak dan dijilid kemudian

diserahkan ke unit terkait (kanwil dan eselon I) kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi

I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Operator
Saiba

Operator
SIMAK-

BMN
KPPN SPI

Kanwil/

Kementeri
an

Kelengkapan Waktu Output



3

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Operator
Saiba

Operator
SIMAK-

BMN
KPPN SPI

Kanwil/

Kementeri
an

Kelengkapan Waktu Output

1.

Menginput dokumen
sumber berupa Dipa,
SSBP, SSPB,
SPM/SP2D

- Aplikasi Saiba

- Dipa,

SSBP,SSPB,

SPM/SP2D

3 hari
Dokumen Sumber

Terimput

2. Melakukan
rekonsiliasi internal
dengan operator
SIMAK-BMN

- Aplikasi Saiba

- Aplikasi

SIMAK-BMN
2 hari BAR Rekon

Internal

3. Mengisi data Capaian
Output

- Print Out

Capaian Output
1 hari Data Capaian

Output

4.

Memposting dan
menjurnal seluruh
transaksi keuangan

- Aplikasi Saiba

1 hari

ADK Kirim Ke
KPPN

5.
Mengirim ADK
rekon ke aplikasi
E.Rekon

- Aplikasi

E.Rekon
Up Load ADK Ke
E.Rekon

6.

Melakukan verifikasi
dan menindaklanjuti
hasil rekonsiliasi
dengan KPPN

- Lembar

Hasil Rekon
BAR Verifikasi
Rekonsiliasi

7. Menyusun Laporan
Keuangan

- Aplikasi CALK Laporan Keuangan

8.

Melakukan verifikasi
laporan keuangan
dan menyerahkan ke
SPI untuk direviu

- Aplikasi CALK BAR Hasil Reviu

9.

Laporan keuangan
yang telah
diverifikasi SPI
dicetak dan dijilid
diserahkan ke unit
terkait (kanwil dan
Eselon I)
kementerian
Ristekdikti

- CALK

- Dokumen

pendukung

lainnya

1 jam
Laporan Keuangan
Dikirim Ke Kanwil
dan Kementerian
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J. Lampiran

Format Laporan Keuangan
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