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A. Tujuan

SOP ini bertujuan untuk menjelaskan tentang prosedur berkaitan dengan proses

penyusunan Laporan Daya Serap Anggaran.

B. RuangLingkup

Prosedur ini mencakup proses tata cara penyusunan Laporan Daya Serap Anggaran

Satker Politeknik Negeri Lhokseumawe.

C. Reéferens

1
2.
3.

UU R.I' Nomor : 17 Tahun 2003 Tentang K euangan Negara

UU R.I Nomor : 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

UU R.I No. 15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung
jawab Keuangan Negera

PP RI No. 21 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja dan Anggaran
Kementrian/Lembaga

Permenpan No : PER/15/M.PAN/11/2008 Tentang Pedoman Penyusunan SOP
Administrasi Pemerintah.

PMK No. 190/PMK.05/2012 Tentang tata cara pembayaran dalam rangka
pelaksanaan APBN.

Permenristekdikti No.19 tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik
Negeri Lhokseumawe.
Peraturan Pemerintah RI No.15 tahun 2019 Tentang Peraturan Gaji PNS.

D. lIstilah dan Definis

1

2.

3.

DIPA merupakan singkatan dari daftar isian penggunaan anggaran selama satu
tahun anggaran

SP2D merupakan singkatan dari surat perintah pencairan dana yaitu surat yang
diterbitkan oleh KPPN kepada bank operasiona untuk melakukan pencairan dana
Laporan daya serap anggaran merupakan laporan yang dibuat untuk mengetahui
seberapa besar realisasi anggaran yang telah dilakukan

E. Dokumen Terkait

DIPA
RKAKL

F. Catatan Mutu/Record

Dokumen Keuangan

G. Indikator Keberhasilan

Laporan Daya Serap Anggaran



Urutan Prosedur
1.

Menginput data pagu anggaran ke aplikasi sesuai rencana kegiatan anggaran

selama satu tahun anggaran termasuk revisi anggaran yang dilakukan.

Mengumpulkan SP2D dari bendahara pengeluaran

Daftar SP2D yang telah diperoleh diinput kedalam aplikasi manua excel laporan

daya serap

4. Laporan daya serap anggaran dicetak dan diserahkan kepada Ka. Sub. Bag.
Keuangan untuk diverifikas

5. Memperbaki laporan yang keliru dan mencetak ulang kemudian diserahkan
kepada ka.sub.bag.keuangan untuk divalidasi

6. Laporan yang telah divalidasi diserahkan kepada unit terkait sebagai bahan untuk
mengetahui sejauh mana serapan yang telah dilakukan.
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