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. Tujuan

1. Untuk memudahkan pemahaman terhadap proses pengajuan pensiun/pemberhentian
pegawai Negeri sipil.

2. Mengetahui langkah-langkah yang harus ditempuh dalam mengajukan usulan
pensi un/pemberhentian.

3. Mengetahui pgabat yang mempunyai tanggung jawab dan kewenangan dalam
proses usulan.

4. Menyiapkan dokumen yang diperlukan.

Ruang Lingkup

1. Tata cara dan persyaratan serta kelengkapan berkas yang diperlukan untuk usul
pensiun/pemberhentian PNS di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe.

2. Pihak-pihak yang terkait dengan proses usul Pensiun/Pemberhentian PNS di
lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe.

Referensi

Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang 43 Tahun 1999 (Lembaran Negara
Tahun 1999 Nomor 169, Tambahan Lembaran Negera Nomor 3980)

Undang-undang Nomor: 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-undang
Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 1980 dan Nomor : 53
Tahun 2010 tentang Peraturan disiplin Pegawai Negeri Sipil.

Standar Operasional Prosedur (SOP) No. Dok SOP/PNL/UPM-03/05-44 Februari
2016 pada Politeknik Negeri Lhokseumawe tentang Kompilasi Hasil Penilaian BKD.
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 71 Tahun 2017 Tentang Pedoman Penyusunan Dan Evaluasi Peta Proses
Bisnis Dan Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan Kementerian Riset,
Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2018 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Politeknik Negeri
Lhokseumawe.

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 37 Tahun 2018 Tentang Statuta Politeknik Negeri Lhokseumawe.
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D.

Istilah dan Definisi

KARPEG . Kartu Identitas Pegawai Negeri Sipil

KGB : Kenaikan Ggji Berkala

BKN : Badan Kepegawaian Negara

SP4 . Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama.
TASPEN . Tabungan Pensiun Pegawai Negeri Sipil

BUKK : Bagian Umum, Keuangan dan K epegawaian

Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil adalah berhentinya atau tidak melakukan
kegiatan / aktifitas yang mengakibatkan seseorang kehilangan statusnya sebagai
Pegawai Negeri Sipil dikarenakan :

Atas permintaan sendiri.

Mencapai Batas Usia Pensiun.

Penyederhaan / perampingan organisasi.

Melakukan pelanggaran / tindak pidana penyel ewengan.

Tidak cakap jasmani atau rohani.

Meninggalkan tugas.

N o o~ wDd R

Meninggal dunia’hilang.

DokumenTerkait

Dokumen Pegawal berupa:

Surat Pengantar dari pejabat setempat

Daftar riwayat Hidup / pekerjaan

Daftar Susunan Keluarga

Surat Pernyataan Penyerahan Barang Milik Negara
Surat Pernyataan Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat berat
Surat Permintaan Pembayaran Pensiun Pertama (SP4)
Fotocopy KARPEG

Fotocopy SK CPNS, SK Terakhir dan SK KGB terakhir
Fotocopy Surat Nikah

Fotocopy Akte Kelahiran anak

Fotocopy SKP 2 tahun terakhir
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F.

G.

H.

Catatan Mutu/Record

- Tembusan dengan pihak terkait
- SK Pensiun

Indikator Keberhasilan

- SK BKN
- Surat Keputusan Direktur

Urutan Prosedur

Surat pemberitahuan kepada pegawai tentang batas usia pensiun / pemberhentian PNS
di masing-masing unit kerja.

Setelah berkas diterima oleh Bagian Administrass Umum dan Keuangan, maka akan
diperiksa dan diteliti, setelah dinyatakan lengkap maka berkas akan diserahkan ke Sub
Bagian Kepegawaian Politeknik Negeri Lhokseumawe.

3. Veifikas berkas.

Berkas yang telah dinyatakan lengkap dan memenuhi persyaratan maka berkas akan
diproses lebih lanjut oleh Bagian Kepegawaian Politeknik Negeri Lhokseumawe.
Blanko-blanko yang telah sigp diserahkan ke Pegabat yang berwenang untuk
ditandatangani dan dibuatkan surat pengantar ke Biro SDM.

Biro SDM akan memverifikas berkas untuk mengusulkan persetujuan dari BKN dan
untuk Golongan 1V/c ke atas akan diproses |ebih lanjut oleh Sekneg.

SK Pensiun yang telah selesal akan dikirimkan ke Sub Bagian Kepegawaian Politeknik
Negeri Lhokseumawe dan atau pegawai yang bersangkutan, tembusan ke Kantor
Perbendaharaan Negara (KPN) dan TASPEN.
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BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

JL. LET. JEND. SOETDYD 12, JAKARTA 13840

PETANS INDUK : REMENRISTEMINKT]

1 LHOMSEUMAWE
: POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE

DATA PERORANGAN CALON PENERIMA PENSIUN | DPGP | PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG BELUM MENCAPAI BATAS USIA PENSIUN
. NANMA ANAK-ANAN *)

1. KETERANGANPRIBAD

1 BAHRUM JAMIL, 5T

1 19810628 18A2 031001

+ SINPAND THEA, 25 SEPTEMBER 1961

: PRAMAT A LABORATORIIM PENDIDBCAN AHLI MUDA
. PENATA TINGHAT |/ GOL. ihd/ 1 OKTOBER 2017

. TEMPATITAMGGAL LAHIR

. JABATANPEKERJARN
PANGKATIGOL. RUARGITIT
. GAJIPOKOK TERAKHIR

. MASAE HERJA GOLONGAN 122 TAHUN @ BULAN PADA TGL 1 MARET 2019

N, NAMA 1GL LA AHAK KASDUNG | ANGRAT AYAN (1

1. ADNSFRANDA A FEBFLAR 1989 AK - TAMTELIN AAMELS RAHMAKT
1. ADELIA FAHARR 12 SEPTEWBER 1893 A . BAHRUM AL RAHMAMNATI
3 EYIVA MAULIDA BARRLM 30 MARTT 3047 AR - BAHRUM AL FSMATY

. ALAMAT™)

. MASA KERJA PENSIUN =27 TAHUN ¥ BULAN PADA TOL 1 OHTOBER 2018
MASA HERJA SEBELUM
DIANGKAT SEBAGAI PNE
. PENDIDMEAN SEBAGAI DASAR
PENGANGEATAN FERTAMA
MLILAI BASLIK PNE
. KETERANGAN KELUARGA

A, MNAMA BTERI SUANI

: BTM LULUS TAHUN 1281

A ALAMAT SENARANG { JLN. MBANDG NO.13 DESA KEUDE PUNTEUET
HECAMATAN BLANG MANGAT KOTA LHONSEUMAWE PROPINGI ACEH
HKODE POS

B. ALAMAT SESUDAH PENSIUN 1 JLN, MBANG NO. 1] DESA KEUDE PUNTEUET
KECAMATAN BLAKG MANGAT KOTA LHOKSEUMAWE PROPINSI ACEH
KODE POS

. DENGAN M SAYA MENYATAKAN TELAH MENGEMBALMAN SELURUH BARANG INVENTARIS MILIK

ISTERUSLUAMN KE

1. RAHMAWATI & AGUSTUS 1965 18 AGUSTUS 1087

NEGARA,

. DEMIKIAN DATA iNi DIBUAT DENGAN SEBENARNYA.

PEJABAT KEPEGAWALAN INSTANSI LNIT KER.JA,

e

[ Hd. ANISAH B.E )
NP .HE._._H.'!-I-EE

PETUR LN PRGN Ti i ALAPHR

LHOKSEUMAWE. 28 FEBRUARI 1019
FEGAWARI NEGERI SIPIL YANG BERSANORUTAN
]
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[-BAHRUM JAMIL. 5T )
NP 10610525 TR 2001001
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