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A. Tujuan

Untuk memberikan penjelasan mengenai:

1. Sebagai acuan proseur usul kenaikan Fungsional PLP bagi PNS di lingkungan
Politeknik Negeri Lhokseumawe;
2. Sebagai tahapan proses usul kenaikan pangkat bagi PLP lingkungan Politeknik
Negeri Lhokseumawe;
3. Untuk mempermudah proses kenaikan pangkat bagi PLP di lingkungan
Politeknik Negeri Lhokseumawe tepat pada waktunya.

B. RuangLingkup

1. Tata caradan persyaratan serta kelengkapan berkas yang diperlukan untuk usul
kenaikan Fungsional PLP PNS di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe;

2. Pihak-pihak yang terkait dengan proses usul kenaikan pangkat PNS di
lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe.

C. Reéferens

1. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No. 02/V/PB/2010 No. 13 tahun 2010
tentang petunjuk pelaksanaan jabatanFungsional PLP;

2. Peraturan Presiden no. 21 tahun 2013 tentang tunjangan jabatan fungsional PLP,

3. PeraturanPemerintah PP. No. 12 Tahun 2002 perubahan atas Peraturan
Pemerintah No. 99 Tahun 2000 tentang kenaikan pangkat pegawai negeri sipil;

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 13 Tahun 2012 tentang
pemberian kuasa dan delegasi wewenang pelaksanaan kegiatan administrasi
kepegawaian kepada pejabat tertentu di lingkungan kementerian pendidikan dan
kebudayaan;

5. Undang-undang no. 5 tahun 2015 tentang pelaksanaan jabatan fungsiona Lab.
Pendidikan dan angka kredit

D. Istilah dan Definis

1. Kenakan Fungsional PLP PNS adalah penghargaan yang diberikan atas tugas
tanggung jawab dan wewenang mel akukan pengel olaan Laboratorium pendidikan
yang diduduki oleh PNS dengan hak dan kewajiban yang diberikan secara penuh
oleh pegabat yang berwenang.

2. Pranata Laboratorium Pendidikan dsebutkan juga dengan PLP.

E. DokumenTerkait

1. Foto Copy SK pangkat pertama dan SK pangkat terakhir;
2. Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK);

3. Foto copy Karpeg/NIDN/NIP Baru;

4. Foto Copy SK Jabatan Fungsional;

5. Foto copy SKP dua (2) tahun terakhir;

F. CatatanMutu/Record

Surat Keputusan Dalam Jabatan Fungsional sesuai dengan perhitungan angka kredit
yang digjukan oleh bersangkutan. Berdasarkan jengjang Pendidikan.

G. IndikatorKeberhasilan

-  DUPAK Kenakan AngkaKredit PLP
- Sk dalam Jabatan Fungsional PLP sesuai dengan Peta Jabatan Politeknik Negeri
L hokseumawe.



H. UrutanProsedur

1. Mengusulkan dan melengkapi dokumen yang dipersyaratkan kepada Direktur.

2. Subbag HTL memeriksa kelengkapan dokumen untuk dineruskan ke bagian Tim

P2Ak

Memeriksa dan menetapkan nilai angkakredit sesuai dengan kebutuhan.

Pengesahanpengantar usulan oleh pimpinan.

Proses persetujuan dan mengesahan SKdi instansi terkait.

3
4
5. Pemberkasan dan mengiriman ke Biro SDM Kemristek Dikti.
6
7

Menyampaikan SK kenaikan fungsional PLP pada yang berkepentingan.
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J. Lampiran
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MENTER] RISET, TEENOLOGL DAN PENDIDIEAN TINGGL
i 8 bolwi berdasarkan Penctapan Anghka Eredit oleh  Dicckoe Jooderad Sumber Ciaya fom
Penpetahoan, Teknologi, dan Pendidikan Tinggr Kemenristeledikti Momor 01RPARKD 28017
tanggal 1 Maret 2017, Sdr, Marumis, 5T, Prangts Labsratorium Pendidilun Mudy, telsh nsemperabeh
unpka kredit sgjumlah 335470 padn Laboaratoriom CROCATFCAMACAE, Jurusan Teknik Mesin
Paliteknik Meperi Lhokseumpwe;
balvwa schubungan dengai hnf & di atas, dipsndang perly menctipkan keparisun penpangkatan
yang bersangkutan dalom jahatan vang sams sehapsl Pranats Esboragoriym Pendidikin Suds:
Undang-1indang Momor § Talug 2014;
Pernturan Pemeriatah Nomor 7 Tahun 1977 fo Nomor 30 Tahen 2015,
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Keputusan Fresiden Nomor 121/P Tahun T014;
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HFerataran Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tingad Nonsor 98 Tahun 2016,
- Peraturan Beramu Menterd Pendidiknn Masional dan Kepals Badan Kepegawaian Negirs

Nomor 02 PR2010 dan Nomor 13 Tahuan 2000;
2. Surat usul Derektur Politeknik Neperi Liokseamuwe Nomor 1881 23RED 2017 tanggal
18 Janunri 2017,
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PENGANGEATAN DALAM  JABATAN FUNGSIONAL PRANATA LABORATORIUM
PENDIDEAN

¢ Terhitung mulni tanggal | Manet 200 7 mengangkat Pepnwal Neger Sidl :
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ke dalam jabatun yang sama sebagal Provata Labortorium Perdidlian Mud, dengan angka keedit
sejumlah 333470 pada Labomtoriam CRCCAD-CAMACAL, Jorosan Teknik Mesn Policknik Segeri
Lhokscumawe, dan kepudunyan diheri tmjingan  jabatng sebesir Rtp. $60,000,00 {sembilan rurws enam
pulub ribi rupiah) berdasarkan Perataran Presiden Momor 21 Talan 20105:
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