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A. Tujuan

SOP  ini bertujuan untuk dapat diperigunakan sebagai
pedomandalampenyusunantariflayanan sehingga meningkatkan optimalisasi, efektifitas
dan efisiensi kegiatan dan anggaran.

B. Ruang Lingkup

Prosedurinimencakuptatacara serta persyaratan yang dibutuhkan dalam pengelohan
data dalam penyusunan TarifLayanan

C. Referensi

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

2. Undang-undang Nomor 20  Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

3. Undang-undang Nomor  1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

4. Undang-undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional (SPPN);

5. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pendidikan
Nasional;

6. Peraturan Pemerintah No. 20 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja Pemerintah
(RKP);

7. Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan;

8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 33/PMK.02/2017 Tata Cara Revisi Anggaran
Tahun 2017 (Revisi DIPA 2017)

9. Peraruran Menteri Pendayagunaan aparatur negara dan reformasi birokrasi RI
Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah;

D. Istilah dan Definisi

PenyusunanTarif Layanan bertujuanuntuk terciptanya Peningkatan Pelayanan yang
optimal suapayadapatmeningkatkankualitas berbagai pelayanan, serta pengelolaan dana
secara transparan dan akuntabel.

E. DokumenTerkait

1. RKAKL Politeknik Negeri Lhokseumawe
2. POK Politeknik Negeri Lhokseumawe
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3. CatatanMutu/Record

Terwujudnya Tarif  Layanan sesuai dengan aturan yang berlaku

4. IndikatorKeberhasilan

Dokumen Tarif Layanan

5. UrutanProsedur

1. PermintaanPenyusunanTarifLayananolehDirektur

2. Bagian/Jurusan/Unit KerjaMenyampaikan data UsulandanPerhitungan Unit

CostkeWadirBidangPrencanaandan KSI

3. WadirBidangPrencanaandan KSI MenerimaUsulan data dan Unit Cost

dariBagian/Jurusan/Unit Kerja

4. Subbag. PerencanaandanKerjasamaMenyusun Draf Usulan Tarif Layanan

5. Subbag. PerencanaandanKerjasama Melakukan Pembahasan Draf Usulan Tarif

LayanandenganWadirBidangPrencanaandan KSI

6. Subbag. PerencanaandanKerjasama Menyampaikan Draf Akhir Usulan Tarif

LayanankeWakilDirekturBidangUmumdanKeuangan

7. WakilDirekturBidangUmumdanKeuanganMenelaahdanmengoreksiDrafAkhirUsu

lanTarifLayanan

8. DirekturMengesahkanDrafAkhirUsulanTarifLayanan

9. Subbag.

PerencanaandanKerjasamaMengirimDokumenTarifLayanankeKemendikbud

10. KemendikbudMenerimaUsulanTarifLayanandari PNL

11. KemendikbudMengirimUsulanTarifLayanankeKemenkeu

12. KemenkeuMengesahkanUsulanTarifLayanan

13. DirekturMenerima PMK TarifLayanan

14. Mengeluarkan  SK DirekturtentangTarifLayanan

15. SubbagPerencanaandanKerjasamaMelaksanakansosialisasi PMK dan SK Direktur
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6. BaganAlir

No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Bag/Jur/
Unit

Perenca
naan

WD III WD II DIR
Kemen
dibud

Kemen
keu

Keleng
kapan

Waktu Output

1. PermintaanPenyusunanTa
rifLayanan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Disposisi

2. Menyampaikan data
UsulandanPerhitungan
Unit Cost

Komputer
Printer
ATK

1 hari Data

3. MenerimaUsulan data dan
Unit Cost

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

4. Menyusun Draf Usulan Tarif
Layanan

Komputer
Printer
ATK

4 hari Draf Tarif

Layanan

5. Melakuka Pembahasan Draf
Usulan Tarif Layanan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

6. Menyampaikan Draf Akhir
Usulan Tarif Layanan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

7. MenelaahdanmengoreksiDra
fAkhirUsulanTarifLayanan

Komputer
Printer
ATK

2 hari Draf Tarif

Layanan

8. MengesahkanDrafAkhirUsul
anTarifLayanan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

9. MengirimDokumenTarifLay
anankeKemendikbud

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

10. MenerimaUsulanTarifLayan
an

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

11. MengirimUsulanTarifLayan
ankeKemenkeu

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf Tarif

Layanan

12. KemenkeuMengesahkanUsu
lanTarifLayanan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Dok Tarif

Layanan

13. Menerima PMK
TarifLayanan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Dok Tarif

Layanan

14. Mengeluarkan SK
DirekturtentangTarifLayana
n

Komputer
Printer
ATK

3 hari Dok Tarif

Layanan

15. Melaksanakansosialisasi
PMK dan SK Direktur

Komputer
Printer
ATK

1 hari Dok Tarif

Layanan

T Y
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7. Lampiran




