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A. Tujuan

Prosedur ini disusun sebagai :
1. Proses Pengumpulan data dan penyusunan RENOP.
2. Tahapan yang harus dilalui dalam melakukan penerbitan RENOP.

B. Ruang Lingkup

1. Prosedur ini dipakai sebagai tatacara serta persyaratan yang dibutuhkan dalam
pengelohan data dalam penyusunan RENOP.

2. Pihak-pihak yang terlibat dalam Penyusunan RENOP.

C. Referensi

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

2. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

3. Undang-undang Nomor  1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

4. Undang-undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional (SPPN);

5. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pendidikan
Nasional;

6. Peraturan Pemerintah No. 20 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja Pemerintah
(RKP);

7. Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan;

8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 33/PMK.02/2017 Tata Cara Revisi Anggaran
Tahun 2017 (Revisi DIPA 2017)

9. Peraruran Menteri Pendayagunaan aparatur negara dan reformasi birokrasi RI
Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah;

D. Istilah dan Definisi

1. Renop Politeknik Negeri Lhokseumawe ini merupakan bagian dari pedoman kerja
pada setiap unit kerja yang ada di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe.
Penyusunan program dan kegiatan di dalam Renop ini mengacu kepada isu-isu
strategis yang diberikan pada Renstra PNL.

2. Rencana Operasional : Program kerja operasional tahunan yang merupakan
rincian dari rencana strategi

3. Rencana Strategi : Perencanaan organisasi selama jangka panjang

4. Program kerja : Rencana kerja tahunan yang merupakan rincian kerja dari rencana
operasional
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E. DokumenTerkait

1. Renstra Politeknik Negeri Lhokseumawe
2. Lakin Politeknik Negeri Lhokseumawe
3. Laporan Realisasi Anggaran Politeknik Negeri Lhokseumawe

F. Catatan Mutu/Record

Terwujud Buku Renop sesuai dengan aturan yang telah ditetapkan

G. Indikator Keberhasilan

Buku RENOP Politeknik Negeri Lhokseumawe

H. Urutan Prosedur

1. Direktur memerintahkan dan mendisposisikan penyusunan RENOP

2. Subbagian Perencanaan dan Kerjasama mempersiapkan surat permohonan
permintaan data ke Bagian/Jurusan/ Unit kerja

3. Subbagian Perencanaan dan Kerjasama mengirim surat permintaan data ke
Bagian/Jurusan/ Unit kerja

4. Bagian/Jurusan/ Unit kerja memepersiapkan data yang dibutuhkan untuk
penyusunan RENOP

5. Penelaahan oleh Tim Perencanaan, jika  data yang masuk sudah lengkap dan
sesuai dengan format di Bidang Perencanaan, maka akan dilanjutkan, jika belum,
dikembalikan ke Unit kerja untuk di perbaiki

6. Penyusunan RENOP Politeknik Negeri Lhokseumawe oleh Tim Perencanaan

7. Direktur mengesahkan dokumen RENOP

8. Subbag. Perencanaan dan Kerjasama  mengandakan mendokumentasikan dan
mendistribusikan RENOP kepada pihak terkait
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Bag/Jur
/Unit

Perenca
naan

WD III DIR
Keleng
kapan

Waktu Output

1. Menugaskankan penyusunan
RENOP

Lembar
disposisi

1 hari Surat

2. Memerintahkan
Kasubbag.Perencanaan dan
Kerjasama mempersiapkan
surat permohonan
permintaan data ke
Bagian/Jurusan/ Unit kerja

Komputer
Printer
ATK

1 hari Surat

3. Mengirim surat permintaan
data ke Bagian/Jurusan/ Unit
kerja

Komputer
Printer
ATK

1 hari Surat

4. Memepersiapkan data yang
dibutuhkan untuk
penyusunan RENOP

Komputer
Printer
ATK

5 hari Data

5. Penelaahan oleh Tim
Perencanaan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Data

6. Penyusunan RENOP
Politeknik Negeri
Lhokseumawe

Komputer
Printer
ATK

10 hari Draf
RENOP

7. Mengesahkan dokumen
RENOP

Komputer
Printer
ATK

1 hari Dokumen
RENOP

8. Mengandakan,mendokument
asikan dan mendistribusikan
RENOP kepada pihak terkait

Komputer
Printer
ATK

3 hari Dokumen
RENOP

T

Y
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J. Lampiran



Kata Pengantar

Alhamdulillah, Puji Syukur Kehadhirat Allah SWT, atas telah selesainya penyusunan
Rencana Operasional (Renop) Politeknik Negeri Lhokseumawe untuk tahun 2018. Renop yang
telah dihasilkan ini didasarkan pada jabaran dari Rencana Induk Pengembangan (RIP) dan Rencana
Strategis (Renstra 2015-2019) Politeknik Negeri Lhokseumwe oleh Senat Politeknik Negeri
Lhokseumawe. Renop ini berisikan rencana kegiatan-kegiatan riil dan logis untuk menjawab
berbagai permasalahan yang ada dan terlihat berdasarkan analisis kekuatan, kelemahan,
peluang, tantangan dan juga kegiatan-kegiatan untuk peningkatan dan pengembangan baik
kualitas maupun kuantitas yang mampu dilaksanakan dengan sumberdaya (resources) yang ada
dalam mencapai target sasaran pada tahun 2026 mendatang..

Dokumen Renop yang telah disusun dapat dijadikan sebagai acuan dan pedoman bagi
setiap unit kerja dalam mencapai hasil yang maksimal. Ada kondisi awal sebagai dasar acuan
(baseline) sebagai titik awal bergerak dalam mencapai target pada tahun 2018. Penyusunan
program di dalam Renop ini mengacu kepada isu-isu strategis yang diberikan pada Renstra
Politeknik Negeri Lhokseumawe dimana secara garis besar menyangkut tujuh  komponen yaitu:
(1) Visi, misi, tujuan dan sasaran, serta strategi pencapaian (2) Tata pamong,  kepemimpinan,
sistem pengelolaan, dan penjaminan mutu, (3) Mahasiswa dan lulusan, (4) Sumber daya manusia,
(5)  Kurikulum, pembelajaran dan suasana akademik, (6) Pembiayaan, sarana dan prasarana, serta
sistem informasi, dan (7) Penelitian dan pengabdian kepada masyarakat, dan kerja sama.
Komponen-komponen ini dijabarkan sejalan dengan Standar Badan Akreditasi Nasional Perguruan
Tinggi (BAN-PT) agar nantinya sajian data perencanaan yang ada dalam dokumen ini dapat
digunakan sebagai salah satu bahan dalam penyususnan akreditasi baik untuk tingkat institusi
maupun tingkat prodi.

Rencana kegiatan yang disusun dalam dokumen renop ini dilakukan secara bertahap
setiap tahunnya dan dokumen yang disusun ini merupakan dokumen renop untuk versi tahun
2018 yang merupakan hasil revisi dari versi sebelumnya sebagai bagian dari akomodasi
perubahan-perubahan yang terjadi.

Harapannya bahwa dengan telah selesainya penyusunan Renop Politeknik Negeri
Lhokseumawe ini, maka arah pengembangan semua jurusan dan program studi yang bernaung
dibawahnya menjadi terintegrasi, selain itu dokumen ini dapat dimanfaatkan dalam menyusun
perencanaan, pelaksanaan dan pengendalian serta evaluasi program kegiatan dan penganggaran
secara sinergi dan berkelanjutan agar tidak keluar dari visi misi PNL.

Kami berharap semoga Renop Politeknik Negeri Lhokseumawe ini menjadi suatu rencana
yang dapat diimplementasikan dengan baik dan dengan tekad serta komitmen bersama bagi
segenap civitas akademika Politeknik Negeri Lhokseumawe akan dapat memberikan warna baru
kedepan dan dapat membuktika peran Politeknik Negeri Lhokseumawe secara nyata dan riil
dalam membangun pendidikan dan karakter anak bangsa demi kemajuan  Bangsa dan Negara
yang kita cintai ini.

Lhokseumawe, Maret 2018
Pembantu Direktur II

Nanang Prihatin, S. Kom, M. Cs.
NIP. 197205191999031002


