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A. Tujuan
Tujuan dari penyusunan SOP ini adalah:

= Memberikan panduan pada pimpinan, dosen pembimbing, pihak berwenang dan
mahasi swa dalam mennjamin kelancaran dalam penulisan dan pengusulan Proposal
PKM

»  Memudahkan mahsiwa dan pembimbing dalam melakukan upload proposal secara
online.

B. RuangLingkup

Ruang lingkup dari SOP ini adalah Subbag Kemahasiswaan, P3M, P2IKM, Jurusan
dan seluruh mahsiswa Politeknik Negeri Lhokseumawe mencakup proses admistras,
informasi, seleksi internal, pengiriman dan pengumuman hasil seleksi.

C. Reéferens

1. Pedoman Progran Kreativitas Mahasiswa Direktorat Pembelgaran dan
Kemahasiswaan (BELMAWA) Kemenristek Dikti 2018

2. Panduan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat edisi 12 tahun 2018

D. Istilah dan Definis

1. PKM : (Program Kreativitas Mahasiswa) adalah salah satu program kreativitas
mahasiwa dari Direktorat pembalgaran dan kemahasiswaan dalam 7 bidang
skema yang dikompeteisikan.

2. P3M : (Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat) Salah satu pusat yang ada di
Politeknik Negeri Lhokseumawe yang menanangani masalah penelitian dan
pengabdian masyarakat

3. P2IKM (Pembinaan Program Inovasi Kreativitas Mahasiswa) Lembaga/unit
pengel ola pel aksanaaan program kreativitas mahasisawa dalam 7 bidang skema

4. Pembimbing proposal PKM adalah dosen tetap PNL ber-NIDN, yang memiliki
tanggung jawab membimbing mahasiswa peserta PKM dalam penulisan proposal,
pel aksanaan dan pelaporan kegiatan.

E. DokumenTerkait

= SOP Pembentukan dan pembubaran pusat studi dan inovasi



= SOP Kegiatan pelatihan atau klinik penulisan karya ilmiah PKM bag imahasiswa
yang mengusulkan proposal PKM

F. CatatanMutu/Record
Laporan Pengelolaan PKM

G. IndikatorK eberhasilan

1. Meningkatnya jumlah propsal yang didanai
2. Singkatnya waktu pengurusan proses Pelaksanaan Program Kreativitas

M ahasiswa

3. Meningatnyajumlah proposal yang mengikuti PKM

H. UrutanProsedur

1.

10.

11.
12.

Pimpinan Politeknik Negeri Lhoksumawe Menerima Informas tentang
pel aksnaan PKM

Pimpinan Menugaskan tim P2IKM untuk melakukan sosialisasi pada jurusan dan
seluruh elemen mahasi swa termasuk lembaga kemahasi swaan

Mahasiswa membetuk tim untuk penyusunan proposal sesuai dengan Skim yang
ada

Mahasiswa menyusun proposal dengan memilh pembimbing yang disahkan oleh
K etua Jurusan atau kaprodi

Mahasiswa meminta pawod ke lembaga P2IKM setelah proposa selesai
dikerjakan dan telah mendapat persetujuan pimpinan pada lembaran pengesahan

Proposal dikumpulkan ke P2IKM untuk penilaian kelayakan proposal sebelum
diupload

Mahasi swa melakukan upload ke Simbelmawa Dikti

Proposal yang lolos untuk didanai akan diumumkan oleh Tim P2IKM untuk
membuat Revisi anggaran sesuai dengan pagu anggaran yang disetuj ui

P2IKM membuat daftar pembimbing yang lolos disampaikan pada Pimpinan
untuk pembayaran honor pembimbing dan proses pembuatan Surat Keputusan
sebagal pembimbing.

Monitoring dan evaluasi untuk proposal yang didanai setelah mendapatkan dana
80 % dari total anggaran

Team PKM Membuat Laporan 80 % dan diupload ke Simbelmawa

Membuat Laporan 100 % mengupload ke Simbelmawa dan menyerahkan hard
kopinya ke P2IKM sebanyak 3 rangkap.



BaganAlir

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Waktu
Wadir 1 | P2IKM |Jurusan | Belmawa|Kelengkapan (hari) Output

1. |Memberikan 2

Pengumuman PKM C)
2. |Melakukan Sosialisas | || | 7 Pengumuman
3. | Masa Penyusunan Proposal | | 4 Proposal
4. |Melakukan Seleksi Internal | tice! < — 2
S |Melakukan Upload | | ya 1
6 Mengumumkan hasil |:|<J 2
7 |Melaksnakan Monev ' 2

Mengumpulkan Laporan
8 |80% 1 Laporan

Mengumpulkan Laporan A\
9 |100% ) 2 Laporan

J. Lampiran.



