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A. Tujuan

1

Prosedur ini dibuat sebagai pedoman dalam meningkatkan pelayanan yang optimal
daam rangka Pendapatan Negara Bukan Pagjak berupa penerimaan uang
pendaftaran mahasiswa baru

Transparansi dan keakuratan data terkait validitas Penerimaan Negara Bukan Pajak
dari penerimaan uang pendaftaran mahasiswa baru

B. RuangLingkup

Prosedur ini mencakup proses pelayanan terhadap calon mahasiswa baru yang

mendaftar pada Politeknik Negeri Lhokseumawe.
C. Referens

1
2.
3.

4.

7.

8.

UU R.I' Nomor : 17 Tahun 2003 Tentang K euangan Negara

UU R.I Nomor : 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

UU R.I No. 15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung
jawab Keuangan Negera

PP RI No. 21 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja dan Anggaran
Kementrian/Lembaga

Permenpan No : PER/15/M.PAN/11/2008 Tentang Pedoman Penyusunan SOP
Administrasi Pemerintah.

PMK No. 190/PMK.05/2012 Tentang tata cara pembayaran dalam rangka
pelaksanaan APBN.

Permenristekdikti No.19 tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik
Negeri Lhokseumawe.
Peraturan Pemerintah RI No.15 tahun 2019 Tentang Peraturan Gaji PNS.

D. Istilah dan Definis

1

2.

3.

4.

Penerimaan uang setoran pendapatan merupakan proses kegiatan menerima uang
pembayaran pendaftaran mehasiswa baru

Bendahara penerimaan yaitu pgabat perbendaharaan yang ditunjuk untuk
mengel ola, menyimpan, menyetorkan, dan menatausahakan penerimaan negara;
Simponi merupakan aplikasi untuk pembayaran/penyetoran penerimaan negara
bukan pajak;

Silabi merupakan aplikasi untuk mencatat penerimaan negara bukan pajak yang
bersumber dari penerimaan setoran pendapatan penerimaan uang pendaftaran
mahasiswa baru.

E. Dokumen Terkait

Slip Penyetoran Uang Pendaftaran
Laporan Pendapatan Uang Pendaftaran
Billing Penyetoran ke Kas Negara

F. Catatan Mutu/Record

Dokumen keuangan



G. Indikator Keberhasilan

Adanya peningkatan dari pelayanan yang dilakukan

H. Urutan Prosedur

1
2.

3.

© N

Menerima data M ahasiswa baru dari bagian Akademik dan Kemahasiswaan
Mengimformasikan data mahasiswa baru dan tarif pembayaran ke bank yang
ditunjuk

Mengimformasikan tarif dan jadwal pembayaran biaya Pendidikan kepada
mahasiswa baru melaui jurusan dan website

Menerima bukti Penyetoran Lembar Ke 3 Slip Setoran sebagai bukti mahasiswa
telah melakukan pembayaran

Menyimpan Copy dlip pembayaran uang Pendaftaran Mahasiswa Baru
Menghitung seluruh penerimaan dan menyetor uang yang diterimake rekening
penampung ke rekening Penerimaan yang telah mendapat 1jin Menteri Keuangan
Membuat Laporan Penerimaan pendaftaran Mahasiswa Baru

Membuat billing penyetoran

Menyetorkan uang yang diterimake Kas Negara

. Bagan Alir

No

Uraian Kegiatan | axademik/ke |oondanara

Pelaksana Mutu Baku

Bagian Jurusan| Bank

_ Penerimaar Kelengkapan  Waktu Output
mahasiswaan




Pelaksana Mutu Baku
Bagian Jurusan| Bank
No i i . Bendahara,
Uraian Kegiatan Akademik/Ke . o K elengkapan  Waktu Output
mahasiswaan
Menerima data - Data
Mahasiswa Baru dari Mahasiswa Daftar data
1 . . 1 hari
bagian Akademik Q_ Baru u mahasiswa baru
dan Kemahasiswaan
2. |Menginformasikan urat
data mahasiswa baru y ] |—| T
dan tarif pembayaran L ik Konfirmas 1hai |Daftar konfirmasi daj
ke bank yang tarif Pendaftaran
ditunjuk
3. |Menginformasikan
tarif dan jadwgl —
pembayaran biaya L
Pendidikan kepada - Jacwal Lhari  |Tarif dan jadwal
mahasiswa baru Pembayaran pembayaran
melalui jurusan dan
website
4. |Menerima bukti
penyetoran lembar ke v
3 dlip setoran sebagai |::| - Slip _
bukti mahasiswa Penyetoran lhai Bkt Penyetoran
telah melakukan
pembayaran
5. |Menyimpan copy dlip
pembayaran uang Y . .
pendgd’taran : - Slip Setoran 1 hari Bukti Copy Slip
mahasiswa baru
6. |Menghitung seluruh
penerimaan dan v
menyetor uang yang [j =| | -Daftar
diterimakerekening Penerimaan 1hai  |Bukti Penyetoran Ke|
penampung yang Setoran Kas Negara
mendapat ijin
Menteri keuangan
7. |Membuat Laporan v
Penerimaan uan - Daftar i
g _ _ |Laporan Penerimaan
pendaftaran Penerimaan 1 hari uang pendaftaran
mahasiswa baru Setoran mahasiswa
8. |Membuat billing . .
penyetoran G -Billing Setoray 1 hari Daftar hilling setorar|




Pelaksana Mutu Baku
Bagian Jurusan| Bank
No i i . Bendahara|
Uralan Kegiatan | akademik/k e Penerimaan Kedengkapan Waktu Output
mahasiswaan

9. [Menyetor uang yang

diterima ke kas |:| ~ Billing Setoral 1 hari  |Daftar Setoran Ke

negara 'Q e ' |KasNegara

J. Lampiran

Format penerimaan uang pendaftaran mahasiswa baru

INd &§




Kementerian Keuangan RI
Direktorat Jenderal Anggaran
SISTEM INFORMASI PNBP ONLINE (SIMPONT)

BUKTI PEMBUATAN TAGIHAN
PENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP)

Data Pembayaran Tagihan
Kode Billing : B20190726085237
Tanggal Billing : 26-07-2019 09:35:57
Tanggal Kadaluarsa : 02-08-2019 09:35:57
Tanggal Bayar 1.
Bank/Pos Bayar
Channel Bayar !
mwﬂw : BENDAHARA PENERIMAAN POLITEKNIK LHOKSEUNAWE
Ke . KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN
menterian/Lembsgs * TINGGI
Unit Esslon 1 . SEKRETARIAT JENDERAL KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI
DAN PENDIDIKAN TINGGI
Satuan Kerja : POLITEKNIK NEGERI LHOKSEUMAWE
Total Disetor : 95.450.000 (IDR)
Terbilang : Sembilsn Puluh Lima Juta Empat Ratus Lima Pulub Ribu [TDE)
Status : Belum Dibayar
NTB 1.
NTFN 1=
Datil Pembayaren Tagihan :
Jenis Setoran : Pendapatan Ujlan/Seleksi Masuk Pendidikan
Kode Akun : 425411 - Pendapatan Ujian/Seleksi Masuk Pendidlican
Jumlah Setoran + 95.450.000 (IDR)
Keterangan : Pendapatan ujlan/veleksi masuk pandidiksn 20192020
Ketentuan pembayaran tagihan ;

1. Pembaysrsn hanye dapat dilakilon sebabum tinggal kedalnarsa, Jics tnggal kdainarss el tercepes. bdiing
receipl ind tdak berlak lagd dan Anda diminta mengakses SIMION] untuk molakuican peagisian dats pembayaras

L Cars pembaysrus dapel malalul berbagal macars paymimt chisnnl sport Over The Comnber banlk/pos perveps, ATM,
Internet Banking dar EDC (sesuai dengan fasiitas yang dimiliki oleh bankijpeos porspel.

3. Bawalsh Budt: Pembmatan Togihan (Biling Racsipt) is! ke tempal-tempet yang telah Sssbutir & ats, Kode
rofetodn natih pesabayarat sdalah kode hilling sestel yang turters di dokumes ini

4. Pastikan dodumen i) stan basil celaicueys dibawe apabila Anda aian mesiniulan pembayarsn.

5 Pastlces babwa data detail pembeyaran dalimn Sokum ini s dengan dats yang lerteraftoncentom ketika Anda
akan mekukan prmbaysmn Apakils teriedi ketdakeocoken dita, el eked kode blling yang Aada masalkdas
wudah et

6 Apabile pembsgyaran bavhasil Ands ahun meoerima Tands Buki Selor atay struk dan Bank alas poyment charmsd
Anila juga akon monerims Buiki Peserimaan Nogars (BFN) yung akan dicsim ke aleon SIMPONT dar emall anide

7. Smpaniah Tards Bukt Setarntrul/BPN sbtull Sipargunsiun whegaimang mestinya
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