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Peminjaman Buku
Penanggungjawab
Proses Tanggal
Nama Jabatan Tandatangan
1. Perumusan Mukhlisul MZ, SEM.Si. Ak | Staf Pengajar 27/” / 19
— B [
2. Pemeriksaan Zulkarnaini, SE.,M.Si.Ak Ketua Jurusan __z_u_’—' 2.5/ MN /é@l‘fj
3. Persetujuan dan | Munawar, ST. MT Wakil Direktur I .
Penetapan h- 16
4. Pengendalian Ir. Herri Mahyar, MT Kepala PAM  ( —-'Z?“ -9 1




. Tujuan

1. Terciptanya aturan peminjaman buku secarateratur dan tertib
2. Menghindari kesalahan penggunaan buku.

3. Agar buku dapat terjaga dengan baik

Ruang Lingkup
1. Jurusan
2. Program Studi

. Referens
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesa Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengel olaan dan Penyel enggaraan Pendidikan;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan Perguruan
Tinggi Negeri;

5. Surat Keputusan Direktur Politeknik Negeri Lhokseumawe.

Istilah dan Definis
Peminjaman buku merupakan kegiatan rutin untuk menunjang proses belgar
mengajar.

DokumenTerkait

1. Pedoman peminjaman buku
2. Daftar jumlah mahasiswa
3. Kartu Perpustakaan
4

. Kartu Tanda M ahasiswa

Catatan Mutu/Record

1. Memperlancar mahasiswa dalam proses belgjar dan menyelesaikan tugas-tugas
rutin mahasiswa.

2. Laporan daftar peminjaman.

. Indikator Keberhasilan

1. Daftar kunjungan mahasiswa ke perpustakaan

2. Dapat menyel esalkan tugas-tugas mahasi swa dengan cepat.
3. Menumbuhkan semangat membaca bagi mahasiswa.

. Urutan Prosedur

1. Mahasiswa mengunjungi perpustakaan untuk menelusuri katalog buku, dan
meminjam buku.

2. Petugas perpustakaan melayani mahasiswa yang ingin meminjam buku.

3. Petugas menyerahkan buku kepada peminjam meaui jalur peminjaman
mahasiswa.

4. Bila waktu peminjaman buku yang ditentukan sudah habis, maka mahasiswa
wajib mengembalikan buku ke perpustakaan.



BaganAlir

No Pelaksana Mutu Baku
Urdan Kegiatan Perpustakaan| Mahasiswa | Kelengkapan Waktu Output
1. |Mengunjungi perpustakaan
untuk menelusuri katalog C) Kartu ljam |Kartu
buku, dan meminjam buku mahasiswa peminjam
2. |Melayani mahasiswa yang
ingin meminjam buku | e le Kartu 5menit |Buku
mahasiswa
3. |Menyerahkan buku kepada v
peminjam melalui jalur m Kartu 5menit [Buku
peminjaman mahasiswa mahasiswa
4 |Peminjaman buku yang
ditentukan sudah habis, Kartu Kartu
maka wajib mengembalikan | ( J& mahasiswa 5menit  |peminjam
buku ke perpustakaan
Lampiran

Daftar nama-nama mahasiswa peminjam buku




