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A. Tujuan

Prosedur ini disusun sebagai pedoman dalam penyusunan dan penerbitan Buku
LAKIN.

B. Ruang Lingkup

Prosedur ini meliputi
1. Tatacara serta persyaratan yang dibutuhkan dalam pengelohan data dalam

penyusunan LAKIN.
2. Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pengelohan data dan penyampaian

informasi LAKIN.
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D. Istilah dan Definisi

1. Laporan Kinerja (LAKIN) adalah iktisar yang menjelaskan secar ringkas dan
lengkap tentang capaian kinerja yang disusun berdasarkan rencana kerja yang
ditetapkan dalam rangka pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja (APBN)
atau Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD);

2. Buku LAKIN adalah suatu proses penyampaian informasi yang dikeluarkan oleh
Subbag. Perencanaan dan Kerjasama  kepada sivitas akademika PNL.

E. DokumenTerkait

1.  Rencana Strategis Politeknik Negeri Lhokseumawe.

2. Rencana Kinerja Politeknik Negeri Lhokseumawe.

3. Laporan Realisasi Anggaran Politeknik Negeri Lhokseumawe.

F. Catatan Mutu/Record

Dokumen Laporan Kinerja

G. Indikator Keberhasilan

Peringkat Politeknik Tingkat Nasional

H. Urutan Prosedur

1. Menerima surat permintaan penyususunan LAKIN dari  Kemenristekdikti;

2. Subbagian Perencanaan dan Kerjasama mempersiapkan surat permohonan
permintaan data ke Bagian/Jurusan/ Unit kerja;

3. Subbagian Perencanaan dan Kerjasama mengirim surat permintaan data ke
Bagian/Jurusan/ Unit kerja;

4. Bagian/Jurusan/ Unit kerja memepersiapkan data yang dibutuhkan untuk
penyusunan LAKIN;

5. Jika format data yang masuk sudah sesuai dengan format di Bidang Perencanaan,
datanya dimasukkan ke dalam instrumen informasi jika belum sesuai maka akan
di kembalikan ke Unit kerja Untuk di perbaiki;

6. Penyusunan LAKIN Politeknik Negeri Lhokseumawe kemudian dikirim ke
Kemenristekdikti;

7. Penilaian LAKIN Politeknik Negeri Lhokseumawe oleh Tim Kemendikbud;

8. Penyampaian  Nilai Kinerja LAKIN PNL dari Kemendikbud.
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Bag/Jur
/Unit

Perenca
naan

WD III DIR Kemen
dikbud

Keleng
kapan

Waktu Output

1. Menerima surat permintaan
penyususunan LAKIN dari
Kemenristekdikti

Lembar
disposisi

15
Menit

Surat

2. Subbagian Perencanaan dan
Kerjasama mempersiapkan
surat permohonan
permintaan data ke
Bagian/Jurusan/ Unit kerja

Komputer
Printer
ATK

30
Menit

Draf Form
Data

3. Subbagian Perencanaan dan
Kerjasama mengirim surat
permintaan data ke
Bagian/Jurusan/ Unit kerja

Komputer
Printer
ATK

15
Menit

Form Data

4. Bagian/Jurusan/ Unit kerja
memepersiapkan data yang
dibutuhkan untuk
penyusunan LAKIN

Komputer
Printer
ATK

1 hari Isian Form
Data

5. Jika format data yang masuk
sudah sesuai dengan format
di Bidang Perencanaan,
datanya dimasukkan ke
dalam instrumen informasi
jika belum sesuai maka akan
di kembalikan ke Unit kerja
Untuk di perbaiki.

Komputer
Printer
ATK

1 hari Isian Form
Data

6. Penyusunan LAKIN
Politeknik Negeri
Lhokseumawe kemudian
dikirim ke Kemenristekdikti

Komputer
Printer
ATK

5 hari Draf
LAKIN

7. Penilaian LAKIN Politeknik
Negeri Lhokseumawe

Komputer
Printer
ATK

3 hari Dokumen
LAKIN

8. Penyampaian  Nilai Kinerja
LAKIN PNL

Komputer
Printer
ATK

5 hari Nilai
Kinerja
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J. Lampiran










