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A. Tujuan

SOP ini bertujuan untuk menjelaskan mekanisme penampungan dan penyetoran

dana SPP mahasiswa Politeknik Negeri Lhokseumawe sesuai dengan ketentuan yang
berlaku

B. RuangLingkup

SOP ini meliputi mahasiswa yang menyetor uang Pendidikan, pihak bank yang

ditunjuk dan unit kerja lainnya yang terlibat dalam proses penerimaan uang SPP
Mahasiswa
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UU R.I' Nomor : 17 Tahun 2003 Tentang K euangan Negara

UU R.I Nomor : 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

UU R.I No. 15 Tahun 2004 Tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung
jawab Keuangan Negera

PP RI No. 21 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja dan Anggaran
Kementrian/Lembaga

Permenpan No : PER/15/M.PAN/11/2008 Tentang Pedoman Penyusunan SOP
Administrasi Pemerintah.

PMK No. 190/PMK.05/2012 Tentang tata cara pembayaran dalam rangka
pelaksanaan APBN.

Permenristekdikti No.19 tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik
Negeri Lhokseumawe.
Peraturan Pemerintah RI No.15 tahun 2019 Tentang Peraturan Gaji PNS.

D. lIstilah dan Definis

1

Penerimaan uang setoran pendapatan pendidikan (SPP) merupakan proses kegiatan
menerima uang pembayaran SPP dari mahasiswa per semester sesual dengan
jadwal yang telah ditentukan;

Bendahara penerimaan yaitu peabat perbendaharaan yang ditunjuk untuk
mengelola, menyimpan, menyetorkan, dan menatausahakan penerimaan negara;
Simponi merupakan aplikasi untuk pembayaran/penyetoran penerimaan negara
bukan pgjak;

Silabi merupakan aplikasi untuk mencatat penerimaan negara bukan pajak yang
bersumber dari penerimaan setoran pendapatan pendidikan (SPP).

E. Dokumen Terkait

Slip Penyetoran Uang SPP
Laporan Pendapatan Uang SPP
Billing Penyetoran ke Kas Negara

F. Catatan Mutu/Record

Dokumen Keuangan



G. Indikator Keberhasilan

Adanya peningkatan pelayanan yang dilakukan

H. Urutan Prosedur

o U

© N

1. Menerima data Mahasiswa aktif dari setiap Jurusan

2. Mempersiapkan Slip Pembayaran Uang SPP

3.

4. Menerimabukti Penyetoran Lembar Ke 3 Slip Setoran sebagai bukti mahasiswa

Menyerahkan Slip Penyetoran uang SPP kepada mahasiswa untuk disetor ke Bank

telah melakukan pembayaran

Menyimpan Copy slip pembayaran uang SPP

Menghitung seluruh penerimaan SPP dan menyetor uang yang diterimake rekening
penampung ke rekening penerimaan yang telah mendapat ijin Menteri keuangan
Membuat Laporan Penerimaan Uang SPP

Membuat billing penyetoran

Menyetorkan uang yang diterimake Kas Negara

. Bagan Alir

No

Uraian K egiatan Pelaksana Mutu Baku




Bendahara|M ahasiswa] Bank

Jurusan Penerimaan K elengkapan Waktu Output
Menerima data - Data Mahasiswa
mahasi swa aktif dari lulus 1 hari |Datamahasiswa
setiap jurusan () | lulus
Mempersiapkan slip | - Slip Setoran
pembayaran uang |:'—| 1hari | Slip Setoran Tiap
SPP _ | Tiap mahasiswa
Menyerahkan dlip
penyetoran uang SPP Y y - Slip Setoran : ,

) | |:| i |SlipSetoran T
kepada mahasiswa EII_‘>|_——I_' 1 heri Tifo ma%g‘s?w\;gp
untuk disetor ke bank
Menerima bukti
penyetoran lembar v
ke-3 Slip setoran | [« bkt storan
sebagai bukti 1 hari |Slip Setoran
mahasiswatelah Lembar ke 3
melakukan
pembayaran
Menyimpan copy slip v .
pembayaran uang Ej - bukti setoran 1hari |Slip Setoran
wisuda Lembar ke 3
Menghitung seluruh
penerimaan dan v
menyetor uang yang ] - Print Out daftar

- L]
diterima kerekening Setoran dari bank | 1 hari |Billing setoran ke
penampung yang kas negara
mendapat ijin
Menteri keuangan
Membuat Laporan v - Daftar penerimaan .

. oran
Penerimaan uang [:l Penerimaan Uang | 1 hari P:r?eri maan uang
SPP Wisuda wisuda
Membuat billing M ikas i |Billing setoran ke
penyetoran I:l - Aplikasi SSIMPONI| 1 hari a5 nogera

I
Menyetor uang yang l
diterimake kas R - Bukti setoran 1 hari |Daftar Setoran ke
n%ara : = (:) kas negara
J. Lampiran

Format lampiran penerimaan SPP
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Kementerian Keuangan Rl
Direktorat jenderal Anggaran
mmmmmm

BUKTI PEMBUATAN TAGIHAN

PENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP)

Data Pembaysran Tagihan :

Kode Billing

Tanggal Billing
Tanggal Kadaluarsa
Tanggal Bayar
Bank/Pos Bayar
Channel Bayar

Nama Wajib Setor/Wajib
Bayar

Kementerian/Lembaga

Unit Eselon |

Satuan Kerja
Total Disetor
Terbilang
Status

NTB

NTPN

Detil Pembayaran Tagihan :

Jenis Setoran
Kode Akun
Jumlah Setoran
Kiterangan

Ketentuan pembayaran tagiban :
1.

1 B20191121654205
: 21-11-2019 15:24:42
: 28-11-2019 15:24:42

: BENDAHARA PENERIMAAN POLITEKNIK LHOKSEUMAWE

. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN
° TINGGI

SEKRETARIAT JENDERAL KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI

" DAN PENDIDIKAN TINGGI

: POLITEENIK NEGER! LHOKSEUMAWE
: B.800.000 (IDR)

: Delapan Juta Delapan Ratus Ribu (TDR)
: Belum Dibavar

: Pendapatan Biaya Pendidikan
1 425412 - Pondapatan Bisya Pendidikan
: B.800.000 (IDR)
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recaipt Lol Gilak beriakos Lagl dan Anda dinzinta mengakses SIMPON] untuk melalekan pengises data pembayeran

I Cars pembayarae dapat melahe

berbagal macam payment channel soperti Chrer The Couster hankfpos persepEl, ATM,

Intercet Banking der EDC (sesual dengan fasilitas yasg dimiltki oleh bank/pos persepsiy

3 mmmw:mn—wwuw“mmmum
refemnst untuk pembayaren adalak kode bllisg sovnal yang tertere di dokomen m)

4. Pastiiar dohusmen tni atay hasll cetakanaya dibows apabils Aode sker melakokas pembyeran

5 Fastiamn babwa data detal pemboyaran datam dokumon in sama data terternrcantum ket Ands
ahan mefakuier pembavaran. Apabils tered) ketidakrocoken dota, ode hilling yang Ands masukdan
sudah sesual,

6 Apabils

powbayaran
Ands juga akan mererima Bukt

berhasl, Ands akan menerims Tanda Bukt Setor elay struk dan Bark atou payment channel
Penerimans Negars (BPN) yeng akan diktrim ke skes SIMPON) dan eneil anda,

T Gimpeebek Tende Bkt Soteitr PP bl B
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