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A. Tujuan
Memberikan panduan bagi sivitas akademika dalam peminjaman/ penggunaan Barang

Milik Negara (BMN) pada Politeknik Negeri Lhokseumawe.

B. Ruang Lingkup
1. Tata cara dan prosedur peminjaman/penggunaan Barang Milik Negara (BMN) pada

Politeknik Negeri Lhokseumawe.
2. Pihak-pihak yang terkait dalam proses peminjaman dan penggunaan Barang Milik

Negara (BMN) pada Politeknik Negeri Lhokseumawe.

C. Referensi

1. Peraturan Pemerintah R.I. No. 4 Tahun 2014 tentang penyelenggaraan pendidikan.
2. PP No 6 Tahun 2006 tentang pengelolaan barang milik negara/daerah.
3. PMK no. 96/PMK.06/2007 tentang tata cara pelaksanaan penggunaan pemanfaatan

penghapusan dan pemindahtanganan barang milik Negara.
4. PMK No. 96 / PMK.06 / 2007 tentang Tata Cara Pelaksanaan Penggunaan,

Pemanfaatan, Penghapusan, dan Pemindahtanganan BMN

D. Istilah dan Definisi

1. Barang Milik Negara (BMN) adalah barang milik Politeknik Negeri Lhokseumawe
yang bisa dimanfaatkan untuk keperluan internal ataupun perorangan.

2. Internal adalah pemakaian oleh Pendidik, Tenaga Kependidikan atau mahasiswa
Politeknik Negeri Lhokseumawe untuk keperluan resmi atas nama Kampus

3. Perorangan adalah pemakaian oleh Pendidik, Tenaga Kependidikan, mahasiswa
Politeknik Negeri Lhokseumawe atau masyarakat Umum untuk keperluan pribadi.

E. Dokumen Terkait

1. Permohonan peminjaman BMN
2. Fotocopy indentitas peminjaman BMN

F. Catatan Mutu/Record
Rekapitulasi data Barang Milik Negara (BMN) yang ditetapkan adalah data yang

bersumber dari aplikasi SIMAK - BMN.

G. Indikator Keberhasilan
Proses ini dianggap berhasil apabila semua tahapan telah dilaksanakan sesuai dengan

prosedur yang ditetapkan.



H. Urutan Prosedur

1. Peminjam (Stek holder) Mengajukan surat peminjaman Peralatan / Barang BMN.
2. Kabag. BAUK Menerima surat peminjaman peralatan / barang BMN dan

memberikan persetujuan.
3. Ka. Subbag. TU & BMN Menerima disposisi peminjaman peralatan / barang BMN

& mendisposisikan serta memberikan petunjuk teknis.
4. Pengadministrasi BMN Menyiapkan dokumen permintaan & peminjaman peralatan

/ barang BMN.
5. Pengadministrasi rumah tangga Menyerahkan peralatan / barang BMN ke pada

peminjam.
6. Peminjam (Stek holder) Mengambil peralatan /barang yang di pinjam.
7. Peminjam (Stek holder) Menggunakan peralatan /barang yang di pinjam.
8. Peminjam (Stek holder) Mengembalikan peralatan /barang yang di pinjam.
9. Peminjam (Stek holder) Menerima pengembalian peralatan /barang yang di pinjam.



I. Bagan Alir
J.

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Peminja
m (Stek
holder)

Kabag.
BAUK

Ka.
Subbag.

TU &
BMN

Pengad
ministr

asi
BMN

Pengad
ministra
si rumah
tangga

Kelengkapan Waktu Out put

1 Mengajukan surat peminjaman Peralatan / Barang
BMN Tidak

Berkas usulan
5 Menit

Nota
Disposisi

2 Menerima surat peminjaman peralatan / barang
BMN dan memberikan persetujuan

Ya

Berkas usulan

1 Jam
Nota
Disposisi

3 Menerima disposisi peminjaman peralatan /
barang BMN & mendisposisikan serta
memberikan petunjuk teknis

Berkas usulan
1 Jam

Nota
Disposisi

4 Menyiapkan dokumen permintaan & peminjaman
peralatan / barang BMN

Berkas usulan
1 Jam

Nota
Disposisi

5 Menyerahkan peralatan / barang BMN ke pada
peminjam

Pengantar dan
Berkas 5 Menit

Nota
Persetujuan

6 Mengambil peralatan /barang yang di pinjam 5 Menit Pengambilan
BMN

7 Menggunakan peralatan /barang yang di pinjam Sesuai
permohonan

Menggunakan
BMN

8 Mengembalikan peralatan /barang yang di pinjam
5 Menit

Mengebalikan
BMN

9 Menerima pengembalian peralatan /barang yang
di pinjam

3 Menit Menerima
Kembali
BMN

10 Selesai


