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A. Tujuan

SOP ini bertujuan memberikan penjelasan tentang prosedur yang ditetapkan berkaitan

dengan kegiatan lomba karya tulis ilmiah seperti kegiatan Program Kreativitas Mahasiswa,

(PKM), Parade Cinta Tanah Air (PCTA).

B. Ruang Lingkup

Ruang lingkup SOP kegiatan lomba karya tulis ilmiah meliputi :

1. Peserta yang terdiri dari mahasiswa

2. Wadir I

3. Kasubag kemahasiswaan

4. Pengelola kemahasiswaan

C. Referensi

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem

Pendidikan Nasional.

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang

Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 44 Tahun 2015 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

4. Surat Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 155/U/1998 tentang

Pedoman Umum Organisasi Kemahasiswaan

5. Keputusan Dirjen Pendidikan Tinggi Nomor 026/DIKTI/Kep/1998 tentang Pola

Pengembangan Kemahasiswaan dan Perguruan Tinggi

D. Istilah dan Definisi

1. Lomba adalah salah satu cara untuk mengasah potensi pada diri mahasiswa , tanpa

adanya lomba atau saingan baik dalam meraih prestasi, maka mahasiswa tidak akan

tahu bagaimana pontensi yang ia punya, pada diri masing masing. Pihak Politeknik

Negeri Lhokseumawe wajib mengasahnya sedini mungkin bawa mahasiswanya

punya potensi dan karakteristik.

2. Karya tulis ilmiah adalah sebuah hasil karangan dalam bentuk tulisan yang

merupakan hasil dari sebuah penelitian, pengamatan, tinjauan dalam bidang
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tertentu yang disusun secara sistematis atau sebuah karangan hasil dari sebuah

pemikiran, pengamatan dalam bidang tertentu yang ditulis secara terarah

E. DokumenTerkait

Pedoman Pelaksanaan lomba karya tulis ilmiah

F. Catatan Mutu/Record

Laporan pelaksanaan lomba karya tulis ilmiah

G. Indikator Keberhasilan

1. Terbitnya laporan pelaksanaan lomba karya tulis ilmiah

2. Pemenang lomba karya tulis ilmiah.

H. Urutan Prosedur

1. Pihak belmawa mengirim surat nama-nama pemenang karya tulis ilmiah

2. Wadir I menginstruksikan Kasub Kemahasiswaan untuk mengumpulkan karya tulis

ilmiah untuk pencairan dana

3. Kasub kemahasiswaan menginstruksikan kepada pengelola kemahasiswaan untuk

membuat rekap pembayaran dana karya tulis ilmiah

4. Para pemenang menandatangani rekap

5. Pencairan (selesai)
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I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Belmawa Wadir 1
Kasub

kemahas
iswaan

Pengelola
kemahasis

waan

Para
pemenang Kelengkapan Waktu Output

1

Mengirim surat
nama-nama
pemenang karya
tulis ilmiah

Email dari
belmawa

1bulan
Daftar

pemenang

2

Mengumpulkan
karya tulis ilmiah
untuk pencairan
dana

Hubungi via
telp

1 minggu
Laporan karya

tulis ilmiah

3
Membuat rekap
pembayaran dana
karya tulis ilmiah

Surat belmawa,
laporan karya
tulis ilmiah

15 menit
Rekap

pembayaran

4
Menandatangani
rekap

Rekap
pembayaran

1 minggu pencairan

5 Pencairan
Rekap

pembayaran
1 hari pencairan


