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A. Tujuan

Menjadikan alur pedoman dalam proses penggunaan SIAKAD PNL sehingga Integrasi
Data, Data Terpusat dan Rekaman Kegiatan PBM Kampus di Lingkungan Politeknik
Negeri Lhokseumawe.

B. Ruang Lingkup

Sistem Informasi Akademik (SIAKAD) sebagai pusat data informasi mahasiswa
yang di kelola oleh pengelola informasi akademik untuk wahana layanan  mahasiswa  pada
lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe
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D. Istilah dan Definisi

1. SIAKAD (Sistem Informasi Akademik) system informasi akademik yang
dibangun untuk kegiatan administrasi akademik secara offline maupun online.

2. Databases  yang merupakan tempat dimana suatu informasi tersebut tersimpan.

E. DokumenTerkait

Berkas hasil penerimaan mahasiswa baru, berkas penetapan NIM dan Biodata
Mahasiswa.

F. Catatan Mutu/Record

Terlaksananya prosedur yang tersususn dalam pengelolaan SIAKAD PNL

G. Indikator Keberhasilan

Adanya data keterangan mahasiswa, data Transkrip Akademik, penetapan NIM
Mahasiswa baru, dan data rekaman riwayat pendidikan mahasiswa Politeknik Negeri
Lhokseumawe.
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H. Urutan Prosedur

1. Ka.Subbag Akademik menyerahkan berkas Biodata dan Data NIM Mahasiswa
kepada Pengelola Informasi Akademik

2. Pengelola Informasi Akademik melakukan pemeriksaan dan perbaikan data
mahasiswa di web www.siahkad.pnl.ac.id

3. Pengelola Informasi Akademik mendownload data dan menyerahkan kepada
Ka.Subbag Akademik untuk diperiksa

4. Ka.Subbag Akademik menyerahkan kepada Pengadministrasi Akademik untuk
membuat daftar biodata mahasiswa

5. Daftar Biodata Mahasiswa diserahkan kepada Ka. Jur/Ka. Prodi untuk verifikasi
dan validasi data

6. Hasil Validasi Data Oleh Jurusan diserahkan kembali ke Ka. Subbag Akademik
7. Ka. Subbag Akademik menyerahkan kepada Pengelola Informasi Akademik

untuk perbaikan Data di web SIAKAD

I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Kasubbag
Akademik

Pengelola
Sistem

Informasi

Pengadmin
istrasian

Akademik

Kajur /
Ka. Prodi

Kelengkapan Waktu Output

1.

Menyerahkan Berkas Data
Mahasiswa kepada
Pengelola Informasi
Akademik

Data

Mahasiswa
1 Jam Siakad

2.

Melakukan pemeriksaan
data mahasiswa dan
perbaikan data di web
www.siakad.pnl.ac.id

Data

Mahasiswa
1 Hari Siakad

3.

Mendownload data dan
menyerahkan kepada
ka.subbag Akademik untuk
pemeriksaan

Data
Mahasiswa

2 Jam Siakad

4.

Menyerahkan kepada
pangadminitrasi Akademik
untuk membuat draf data
mahasiswa

Data
Mahasiswa

1 Hari Siakad

5.
Daftar Data Mahasiswa
diserahkan kepada
ka.Jur/Ka. Prodi

Data
Mahasiswa

1 Hari Siakad

6.

Hasil Validasi Data Oleh
Jurusan diserahkan
kembali ka.subbag
Akademik

Data
Mahasiswa

1 Hari Siakad

7.

Menyerahkan kepada
pengelolaan Inforamasi
Akademik untuk perbaikan
Data di web
www.siakad.pnl.ac.id

Data
Mahasiswa

1 Hari Siakad



3

J. Lampiran


