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I. TUJUAN
Publikasi ini ditujukan kepada masyarakat, dapat digunakan pada berbagai media

massa. Adapun media massa yang digunakan dapat melalui media koran, media radio
maupun media televisi. Selain itu Politeknik Negeri Lhokseumawe juga menggunakan
media brosur, leaflet, pengumuman, iklan, baliho dan spanduk.

II. RUANG LINGKUP
Prosedur kegiatan publikasi kepada masyarakat untuk digunakan oleh Politeknik

Negeri Lhokseumawe.

III. ACUAN/REFERENSI
Humas merupakan bagian yang menjembatani hubungan dengan masyarakat.

Humas menangani informasi resmi dari Pimpinan Politeknik Negeri Lhokseumawe.
Sarana yang harus disiapkan antara lain :
1. Campus Profile
2. Baliho, Spanduk, Brosur dan Mading
3. Website resmi
4. Media Cetak/Media Televisi/Radio

IV. DEFINISI – DEFINISI
Salah satu tugas humas adalah hubungan Masyarakat. Tugas Ini berhubungan

dengan pihak luar Politeknik Negeri Lhokseumawe. Hubungan dengan masyarakat dapat
melalui berbagai media.

V. PROSEDUR
1. Publikasi Politeknik Negeri Lhokseumawe Kepada Masyarakat dilakukan

melalui bagian Humas.
2. Publikasi Politeknik Negeri Lhokseumawe dapat dilakukan melalui :

- Media Cetak (Surat Kabar, Brosur)
- Media elektronik (radio, televise, alamat website resmi Politeknik

Negeri Lhokseumawe, ataupun melalui website instansi lain)
- Pameran di dalam dan Luar negeri

3. Jenis publikasi yang dilakukan melalui Bagian Humas adalah :
- Pengumuman.
- Informasi / berita umum

4. Sumber isi berita sebagai publikasi Politeknik Negeri Lhokseumawe :
Program Studi di lingkungan Politeknik Negeri Lhokseumawe, Mahasiswa,
Dosen, Staf, Beasiswa, Mahasiswa Baru, kerjasama atau kebijakan atau
perundangan baru tentang pendidikan ataupun hal lain yang perlu di publikasikan
kepada masyarakat.

5. Isi berita disampaikan dan diperiksa lebih dahulu melalui bagian humas untuk
mendapatkan ijin publikasi ke masyarakat.
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6. Setelah isi berita telah mendapatkan persetujuan dari Pimpinan Politeknik Negeri
Lhokseumawe, maka ditentukan melalui media apa publikasi tersebut.

7. Bagian Humas akan menghubungi bagian/institusi yang berhubungan dengan
publikasi yang telah di tentukan oleh pimpinan.
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